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BEOGRADSKA BERZA

PRAVILNIK

04/2 br. 895,25

o bliZem uredivanju nacina i procedure planiranja, sprovodenja
postupka javne nabavke, pra¢enja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci i
nacina planiranja i sprovodenja nabavki na koje se Zakon o javnim
nabavkama ne primenjuje i nabavki drustvenih i drugih posebnih

usluga

mart 2025. godine




Na osnovu ¢l. 49 st. 2 tac. 13 Statuta Beogradske berze a.d. Beograd (broj: 04/1 3931-
2/24, u daljem tekstu: Statut) i ¢lana 49. st. 2 Zakona o javnim nabavkama ("Sl. glasnik RS", br.
91/2019192/2023), Nadzorni odbor Beogradske berze a.d. Beograd, na I1/25 sednici, odrZanoj
dana 31.03.2025. godine, doneo je

PRAVILNIK

o bliZem uredivanju nacina i procedure planiranja, sprovodenja postupka javne nabavke,

pracenja izvrSenja ugovora o javnoj nabavci i nacina planiranja i sprovodenja nabavki na

koje se Zakon o javnim nabavkama ne primenjuje i nabavki drustvenih i drugih posebnih
usluga

I PREDMET UREDIVANJA

Clan 1.

Ovim pravilnikom bliZe se ureduje nacin planiranja nabavki (kriterijumi, pravila i nacin
odredivanja predmeta nabavki i procenjene vrednosti, nacin ispitivanja i istrazivanja trzista);
nacin sprovodenja postupka javne nabavke i nacin prac¢enja izvrS§enja ugovora o javnoj nabavci
(nacin komunikacije, pravila, obaveze i odgovornost lica i organizacionih jedinica, nacin
izvrSavanja obaveza iz postupka), ciljevi postupaka javnih nabavki, nacin obezbedivanja
konkurencije, nacin planiranja i sprovodenja nabavki na koje se Zakon o javnim nabavkama (u
daljem tekstu: Zakon) ne primenjuje, kao i nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga (prilog 7.
Zakona) koje sprovodi Beogradska berza a.d. Beograd - u daljem tekstu DruStvo.

I1 OSNOVNE ODREDBE

Primena
Clan 2.

Ovaj Pravilnik je namenjen svim organizacionim jedinicama i zaposlenima u Drustvu koje
su, u skladu sa vaZe¢om regulativom i unutrasnjim opstim aktima, ukljuc¢ene u: planiranje javnih
nabavki, sprovodenje postupaka javnih nabavki, prac¢enje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama
kao i planiranje i sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, nabavki drustvenih i drugih
posebnih usluga, kao i kontrolu javnih nabavki.

Rukovodioci organizacionih jedinica su u obavezi da upoznaju svoje zaposlene sa
obavezama, pravilima i na¢inom postupanja propisanim ovim Pravilnikom.

Pojmovi

Clan 3.

Pojedini izrazi upotrebljeni u ovom Pravilniku imaju sledece znacenje:



1. Javnom nabavkom smatra se nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci
dobara, usluga ili radova u skladu sa propisima kojima se ureduje oblast javnih nabavki i ovim
Pravilnikom;

2. Pod nabavkom se smatra nabavka koja je potrebna za obavljanje delatnosti
Narucioca, a izuzeta je od primene Zakona o javnim nabavkama, odnosno nabavka na koju se
odredbe zakona ne primenjuju, osim nacela zakona na nacin koji je primeren okolnostima
konkretne nabavke i koja se sprovodi u skladu sa odredbama ovog Pravilnika;

3. Dokumentacija o nabavci je svaki dokument u kome se opisuju ili utvrduju
elementi nabavke ili postupka, a koji ukljucuje javni poziv, prethodno informativno ili periodi¢no
indikativno obaveStenje u slucaju kada se ono koristi kao javni poziv, obaveStenje o
uspostavljanju sistema kvalifikacije, opisnu dokumentaciju i konkursnu dokumentaciju;

4, Konkursna dokumentacija je dokumentacija koja sadrzi tehnicke specifikacije,
uslove ugovora, obrasce dokumenata koje podnose privredni subjekti, informacije o propisanim
obavezama i drugu dokumentaciju i podatke od znacdaja za pripremu i podnoSenje prijava i
ponuda;

5. "Pisan " ili"u pisanoj formi" je svaki izraz koji se sastoji od reci ili brojeva koji
moZe da se ¢ita, umnoZava i naknadno $alje, ukljuCuju¢i informacije koje se salju i ¢uvaju
elektronskim sredstvima;

6. Poslovi javnih nabavki su planiranje javne nabavke; sprovodenje postupka
javne nabavke ukljucujuéi ali ne ogranicavajuci se na uce$c¢e u komisiji za javnu nabavku; izrada
konkursne dokumentacije; izrada akata u postupku javne nabavke; izrada ugovora o javnoj
nabavci; praéenje izvrSenja javne nabavke; svi drugi poslovi koji su povezani sa postupkom javne
nabavke;

7. Ucesnici u planiranju nabavki su izvrsni direktor, pomo¢nik izvrsnog direktora,
direktori sektora, rukovodioci odeljenja, kao i druga lica u skladu sa kapacitetima, potrebama i
organizacijom Drustva;

8. Nosilac planiranja je Sektor pravnih i opstih poslova, kao organizaciona jedinica u
Drustvu, zaduZena za koordinaciju postupka planiranja i izradu nacrta Plana nabavki;

9. Inicijator nabavke je organizaciona jedinica u DrusStvu koja opredeljuje i definiSe
potrebe iz svoje nadleZnosti, vrsi izradu specifikacija i pokrece nabavke, te je u tom smislu
podnosilac zahteva za pokretanje nabavke;

10. Krajnji korisnik je najces¢e organizaciona jedinica koja je inicijator nabavke, ali
moze biti i korisnik nabavke koji nije istovremeno i inicijator samog postupka nabavke u
formalnom smislu i to u slu¢aju nabavki objedinjenih potreba na nivou Drustva;

11.  Plan nabavki je godisnji plan nabavki Narucioca koji se sastoji od Plana javnih
nabavki i Plana nabavki na koje se Zakon ne primenjuje;

12. Plan javnih nabavki je godiSnji plan javnih nabavki Narucioca koji ¢ine javne

nabavke i nabavke posebnog rezima;

13. Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje je godisnji plan nabavki Narucioca
koji ¢ine nabavke izuzete od primene odredbi Zakona u skladu sa ¢l. 11. -15. i nabavke na koju se
ne primenjuju odredbe Zakona u skladu sa ¢lanom 27. stav 1. tacka 1) i 3).

14. Privrednim subjektom se smatra svako lice ili grupa lica, koje na trzistu nudi
dobra, usluge ili radove;

15. Narucdilac: kako ovo Drustvo po Misljenju Kancelarije za javne nabavke pripada
kategoriji javnih narucilaca u smislu Zakona, navedeni termin se koristi iskljucivo u tom smislu;

16. Ponudac je privredni subjekt koji je podneo ponudu;



17. Ugovor o javnoj nabavci je teretni ugovor zaklju¢en u pisanoj formi izmedu
jednog ili viSe ponudaca i jednog ili viSe narucilaca koji za predmet ima nabavku dobara, pruzanje
usluga ili izvodenje radova;

18. Opsti recnik nabavke (Common Procurement Vocabulary-CPV) je jedinstveni
sistem Kklasifikacije predmeta javne nabavke koji se primenjuje u postupku javne nabavke kojim
se istovremeno obezbeduje uskladenost sa drugim postojec¢im klasifikacijama.

Veza sa drugim dokumentima
Clan 4.

Pravilnik upuéuje na primenu vazZecih zakonskih i podzakonskih akata koji regulisu oblast
javnih nabavki i drugih vazeéih propisa koji se posredno ili neposredno primenjuju prilikom
sprovodenja postupaka javnih nabavki, kao i vazeéih usvojenih akata i i drugih dokumenata
DruStva:

1. Zakon o javnim nabavkama i podzakonski akti doneti na osnovu zakona;
Zakon o opStem upravnom postupku;
Zakon o obligacionim odnosima;
Zakon o budZetskom sistemu;

Krivicni zakonik;

Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja;
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6. Zakon o prekrsajima;
7

8. Zakon o zastiti uzbunjivaca;
9

Zakon o arhivskoj gradi i arhivskoj delatnosti;
10. Statut Drustva;
11. Interna akta i procedure Drustva kojima se reguliSu poslovni procesi.

U slucaju objavljivanja i stupanja na snagu novih verzija navedenih zakonskih i
podzakonskih akata koji ureduju oblast javnih nabavki, drugih vazecih propisa koji se posredno
ili neposredno primenjuju prilikom sprovodenja postupaka javnih nabavki, kao i u slucaju
donosSenja i usvajanja novih verzija akata i procedura Drus$tva, korisnici se upuéuju na koriséenje
vazecih verzija propisa i dokumenata.

Ciljevi Pravilnika
Clan 5.

Cilj Pravilnika je pravilna primena Zakona, u postupku realizovanja objektivnih potreba
DruStva za dobrima, uslugama ili radovima, odgovarajuceg kvaliteta, kao i postupanje u skladu sa
nacelima ekonomicnosti, efikasnosti, zaStite Zivotne sredine, transparentnosti i
proporcionalnosti, bez diskriminacije, omogucavajuci sto je moguce ve¢u konkurenciju i jednak
polozaj svih privrednih subjekata.

Opsti ciljevi ovog Pravilnika su:
1. jasno i precizno uredivanje i uskladivanje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a

narocito planiranja, sprovodenja postupka, nac¢ina komunikacije u¢esnika u postupku
i pracenja izvrSenja ugovora o javnim nabavkama;



2. evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenja
ugovora o javnim nabavkama;

3. uredivanje ovlaS¢enja i odgovornosti u svim fazama javnih nabavki;
4. Kkontrola planiranja, sprovodenja postupka i izvrsenja javnih nabavki;
5. definisanje uslova i nacina profesionalizacije i usavrsavanja zaposlenih koji obavljaju

poslove javnih nabavki, sa ciljem pravilnog, efikasnog i ekonomi¢nog obavljanja
poslova iz oblasti javnih nabavki;

6. definisanje opstih mera za sprecavanje korupcije i sukoba interesa u javnim
nabavkama.

111 NACIN PLANIRANJA NABAVKI
Clan 6.

Narucilac je duzan da nabavlja dobra, usluge ili radove odgovarajuceg kvaliteta imajuci u
vidu svrhu, namenu i vrednost javne nabavke, odnosno ekonomicno trosenje javnih sredstava i
koja minimalno uti¢u na Zivotnu sredinu.

Narucilac je duzan da donese godis$nji plan javnih nabavki koji sadrzi podatke propisane
zakonom i tabelom (modelom Plana javnih nabavki) Kancelarije za javne nabavke.

Plan javnih nabavki ¢ine sve javne nabavke cije se pokretanje planira u tekucoj budzetskoj
godini.

Narucilac je duzan da, pored godiSnjeg plana javnih nabavki, donese i plan nabavki na koje
se zakon ne primenjuje.

Clan 7.

Ucesnici u planiranju nabavki zaduZeni su za sacinjavanje Predloga plana potreba za
izradu Plana nabavki na godiSnjem nivou, a na osnovu kriterijuma za planiranje nabavki.

Ucesnici u planiranju nabavki, duzni su da Nosiocu planiranja, dostave inicijalne predloge
potreba za izradu nacrta Plana javnih nabavki za narednu godinu, najkasnije do 30. septembra
tekuce godine.

Predlogom potreba iz prethodnog stava, uCesnik u planiranju nabavki je u obavezi da
obuhvati i nabavke na koje se zakon ne primenjuje.

Na osnovu dostavljenih predloga potreba, Nosilac planiranja izraduje nacrt Plana javnih
nabavki i nacrt Plana nabavki na koje se zakon ne primenjuje, te nakon usaglasavanja sa vaze¢im
internim aktima, izraduje Plan javnih nabavki i Plan nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, koji
se dostavljaju Nadzornom odboru Drustva na usvajanje.

Nadzorni odbor Drustva usvaja godi$nji Plan javnih nabavki i Plan nabavki na koje se
zakon ne primenjuje, za narednu godinu.

Plan javnih nabavki i sve njegove kasnije izmene ili dopune, Narucilac je duzan da objavi
na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici u roku od 10 (deset) dana od dana
donosenja.



Clan 8.

Plan javnih nabavki usvaja Nadzorni odbor Drustva, najkasnije do 31. decembra za
narednu godinu.

Plan javnih nabavki treba da sadrZi obavezne elemente odredene Zakonom i
podzakonskim aktima i mora biti usaglasen sa Finansijskim planom Beogradske berze a.d.
Beograd.

Kriterijumi za planiranje nabavki
Clan 9.

Kriterijumi koji se uzimaju u obzir kod planiranja svakog postupka nabavljanja dobara,
radova ili usluga su:

1) da li je predmet nabavljanja u funkciji obavljanja delatnosti i u skladu sa planiranim
ciljevima koji su definisani u relevantnim dokumentima (propisi, standardi, godiSnji programi
poslovanjai dr.);

2) da li tehnicke specifikacije i kolicine odredenog predmeta nabavljanja odgovaraju
stvarnim potrebama narucioca, odnosno krajnjeg korisnika;

3) dali je procenjena vrednost odgovarajuca s obzirom na ciljeve nabavljanja, a imajuc¢i u
vidu tehnic¢ke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trziStu (cena i ostali uslovi
nabavljanja);

4) da li se prilikom nabavljanja stvaraju i dodatni troskovi, kolika je visina i kakva je
priroda tih troskova i da li je nabavljanje neophodno i isplativo;

5) dali postoje druga moguca reSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i
nedostaci tih reSenja u odnosu na postojece;

6) stanje na zalihama, odnosno pracenje i analiza pokazatelja u vezi sa potroSnjom dobara
(dnevno, mesecno, kvartalno, godis$nje i sl.);

7) prikupljanje i analiza postojecih informacija i baza podataka o izabranim ponudacima
i zakljuenim ugovorima;

8) pracenje i poredenje troSkova odrzavanja i koriS¢enja postojece opreme u odnosu na
troskove nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postojece opreme i sl.;

9) ekoloska prednost predmeta nabavljanja, energetska efikasnost i trosSkovi Zivotnog
ciklusa (trosak nabavke, troskovi upotrebe i odrzavanja, kao i troSkovi odlaganja nakon
upotrebe);

10) rizici i troskovi u slucaju nesprovodenja postupka nabavljanja dobara, usluga ili
radova, kao i troskovi alternativnih resenja.

Prilikom planiranja nabavki Narucilac ¢e se posebno rukovoditi i slede¢im kriterijumima:
- tekude potrebe - neophodna sredstva na godiSnjem nivou - potro$na dobra i usluge za

funkcionisanje DruStva neophodna za obavljanje osnovne delatnosti;

- investiciona ulaganja - neophodna za funkcionisanje DruStva ¢ijom ¢e nabavkom
Narucilac ostvariti ustede, bolju produktivnost i racionalnije kori$¢enje resursa.



Nacin iskazivanja potreba, provera iskazanih potreba i utvrdivanje stvarnih potreba za
svaku pojedina¢nu nabavku

Clan 10.

Nosilac planiranja pre pocetka postupka prijavljivanja potreba za predmetima nabavki,
odnosno najkasnije do 1. septembra tekuée godine obaveStava ucesnike u planiranju o roku za
dostavljanje inicijalnih predloga potreba za narednu godinu na standardizovanom tabelarnom
obrascu kao i o kriterijumima za planiranje.

Clan 11.

Postupak planiranja ucesnici u planiranju poc¢inju utvrdivanjem stvarnih potreba za
predmetima nabavki, koji su neophodni za obavljanje redovnih aktivnosti iz delokruga rada i koji
su u skladu sa postavljenim ciljevima.

Stvarne potrebe za predmetima nabavki ucesnici u planiranju odreduju u skladu sa
kriterijumima za planiranje nabavki.

Organizacione jedinice duZne su da Nosiocu planiranja dostave inicijalne predloge
potreba za narednu godinu na standardizovanom tabelarnom obrascu najkasnije do 30.
septembra tekuce godine.

Nosilac planiranja, moZe zahtevati da se u opravdanim slucajevima inicijalni predlozi
dostave pre definisanog roka u prethodnom stavu.

Clan 12.

Nosilac planiranja na osnovu dostavljenih podataka sacinjava tabelarni prikaz sa
iskazanim predlozima potreba prema propisanoj sadrzini i isti dostavlja Sektoru za finansijske i
racunovodstvene poslove na prethodnu proveru - proveru prijavljenih predloga potreba u sklopu
raspolozivih merila kojima se rukovodi u planiranju Finansijskog plana za narednu godinu.

Nakon izvrSene prethodne provere i dostavljanja obaveStenja o rezultatima prethodne
provere od Sektoru za finansijske i racunovodstvene poslove, Nosilac planiranja obavestava
ucesnike u planiranju o svim uo¢enim neslaganjima, sa predlogom za ispravku ili sa informacijom
da iskazana potreba nije u skladu sa planiranim sredstvima.

Nakon prijema obaveStenja iz stava 2. ovog ¢lana, ucesnici u planiranju vrse neophodne
korekcije (izmene, dopune i ispravke) i utvrduju stvarnu potrebu za svaku pojedina¢nu nabavku,
o Cemu obaveStavaju Nosioca planiranja uz dostavljanje potreba na standardizovanom
tabelarnom obrascu.

Sve potrebne izmene, dopune i ispravke moraju se dostaviti Nosiocu planiranja radi
pripreme konacnog Plana javnih nabavki najkasnije do 15. novembra.

Pravila i nacin odredivanja predmeta javne nabavke i tehnickih specifikacija

Clan 13.

Predmet nabavke su dobra, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i
Opstim re¢nikom nabavki-CPV (Common Procurement Vocabulary).

Narucilac odreduje predmet javne nabavke na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
funkcionalnu i drugu objektivno odredivu celinu.



Tehnickim specifikacijama se predmet nabavke odreduje u skladu sa Zakonom i
Kriterijumima za planiranje nabavki, tako da se predmet nabavke opiSe na jednostavan, jasan,
objektivan i razumljiv nacin.

Tehnickim specifikacijama, utvrduju se traZene karakteristike radova, dobara ili usluga
koje se nabavljaju i sve druge okolnosti koje su od znacaja za izvrSenje nabavke (mesto i rokovi
izvrSenja, posebni zahtevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabavke i sl.)

Strucna lica zaposlena u organizacionoj jedinici Inicijatora nabavke, ovlaS¢ena su za
odredivanje predmeta nabavke i izradu tehnicke specifikacije, u svemu prema pravilima struke i
posebnim regulativama.

Ukoliko u okviru organizacione jedinice Inicijatora nabavke ne postoji stru¢no lice za
odredeni predmet nabavke, tehnicku specifikaciju izraduje drugo strucno lice zaposleno kod
Narucioca, po nalogu odgovornog lica Narucioca ili lica koje je odgovorno lice Narucioca ovlastilo
za davanje ove vrste naloga.

Podela nabavke u partije
Clan 14.

Narucilac moZe da odluc¢i da predmet javne nabavke oblikuje u viSe partija na osnovu
objektivnih kriterijuma (prema vrsti, kolicini, svojstvima, nameni, mestu ili vremenu izvrsenja i
sl.), pri Cemu odreduje predmet i obim pojedine partije, uzimajuéi u obzir moguénost uces¢a malih
i srednjih preduzeca u postupku javne nabavke kada je to opravdano.

Ukoliko je procenjena vrednost javne nabavke jednaka ili ve¢a od iznosa evropskih
pragova, prilikom odredivanja predmeta nabavke Narucilac mora da razmotri prikladnost
oblikovanja predmeta javne nabavke u vise partija. Ukoliko narucilac konstatuje da nije prikladno
oblikovati predmet javne nabavke u viSe partija, u izveStaju o postupku javne nabavke navodi
razloge iz kojih predmet javne nabavke nije oblikovan u viSe partija.

Narucilac je duZan da u javnom pozivu, pozivu za podnoSenje prijava ili pozivu za
podnosenje ponude, odnosno pregovaranje u slucaju sistema kvalifikacije, odredi da li ponude
mogu da se podnesu za jednu, vise ili za sve partije.

Narucilac moze da ogranici broj partija koje mogu da se dodele jednom ponudacu i u
slucaju kada je dopusSteno podnoSenje ponuda za nekoliko partija ili za sve partije ako je
maksimalan broj partija po ponudacu naveden u javnom pozivu, pozivu za podnosenje prijava ili
pozivu za podnoSenje ponude, odnosno pregovaranje u slucaju sistema kvalifikacije.

U slucaju iz stava 4. ovog ¢lana, Narucilac navodi u dokumentaciji o nabavci objektivne i
nediskriminatorske kriterijume ili pravila koja namerava da primeni prilikom odlucivanja o
dodeli ugovora za partije u slucaju kada bi primena kriterijuma za dodelu ugovora dovela do toga
da se jednom ponudacu dodeli viSe partija od maksimalnog broja koji je Narucilac odredio.

Pravila i nacin odredivanja procenjene vrednosti javne nabavke

Clan 15.

Procenjena vrednost predmeta javne nabavke mora da bude objektivna, zasnovana na
sprovedenom ispitivanju i istraZivanju trZista predmeta javne nabavke, koje ukljucuje proveru
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cene, kvaliteta, perioda garancije, odrzavanja i sl. i mora da bude validna u vreme pokretanja
postupka.

Procenjena vrednost iskazuje se u dinarima, bez poreza na dodatu vrednost, a obuhvata
procenu ukupnih pla¢anja koje ¢e izvrsiti Narucilac, ukljucujuéi sve opcije ugovora i moguce
produZenje ugovora, ukoliko je predvideno u konkursnoj dokumentaciji.

Odredivanje procenjene vrednosti kod okvirnog sporazuma, sistema dinamicne nabavke i
partnerstva za inovacije

Clan 16.

U slucaju okvirnog sporazuma i sistema dinamicne nabavke, procenjena vrednost
predmeta javne nabavke odreduje se kao maksimalna vrednost svih ugovora predvidenih za
vreme trajanja tog okvirnog sporazuma ili sistema dinami¢ne nabavke.

U slucaju partnerstva za inovacije procenjena vrednost predmeta javne nabavke odreduje
se kao maksimalna procenjena vrednost svih aktivnosti istrazivanja i razvoja koja ¢e da se
sprovode tokom svih faza predvidenog partnerstva ukljucujuéi i vrednost dobara, usluga ili
radova koji ¢e biti razvijeni i nabavljeni nakon zavrsetka predvidenog partnerstva.

Odredivanje procenjene vrednosti javne nabavke dobara
Clan 17.

U slucaju javne nabavke standardnih dobara koja su opSte dostupna na trzistu ili dobara
Cija se nabavka periodi¢no ponavlja, izracunavanje procenjene vrednosti zasniva se na:

1 ) ukupnoj stvarnoj vrednosti svih ugovora istog predmeta nabavke koji su dodeljeni u
prethodnih 12 meseci ili tokom prethodne budZetske godine, koja je prilagodena, ako je moguce,

promenama u koliCini ili vrednosti koje bi nastale u narednih 12 meseci ili

2 ) ukupnoj procenjenoj vrednosti sukcesivnih isporuka u toku 12 meseci od prve
isporuke.

U slucaju javne nabavke dobara putem zakupa, lizinga ili kupovine na rate izracunavanje
procenjene vrednosti zasniva se na:

1) ukupnoj procenjenoj vrednosti ugovora za sve vreme njegovog trajanja, kada je rok na
koji se ugovor zakljucuje 12 meseci ili kraci;

2 ) ukupnoj procenjenoj vrednosti ugovora za prvih 12 meseci i procenjenoj vrednosti za
preostali period do isteka ugovorenog roka, kada je rok na koji se ugovor zakljucuje duZzi od 12

meseci;

3 ) mesecnoj procenjenoj vrednosti ugovora pomnoZzenoj sa 48, kada se ugovor zakljucuje
na neodreden rok ili se trajanje ugovora ne moze odrediti.

Odredivanje procenjene vrednosti javne nabavke usluga
Clan 18.

U slucaju javne nabavke uobicajenih usluga ili usluga ¢ija se nabavka periodi¢no ponavlja,
izraCunavanje procenjene vrednosti zasniva se na:



1 ) ukupnoj stvarnoj vrednosti svih ugovora istog predmeta nabavke koji su dodeljeni u
prethodnih 12 meseci ili tokom prethodne budZetske godine, koja je prilagodena, ako je moguce,
promenama u kolic¢ini ili vrednosti koje bi nastale u narednih 12 meseci ili

2 ) ukupnoj procenjenoj vrednosti sukcesivno pruZenih usluga u toku 12 meseci od prve
izvrSene usluge.

U slucaju javne nabavke odredenih usluga narucilac za izra¢unavanje procenjene
vrednosti uzima u obzir:

1) za usluge osiguranja - visinu premije, kao i druge naknade;
2 ) za bankarske i druge finansijske usluge - takse, provizije, kamate i druge naknade;
3) za usluge dizajna - takse, provizije i drugi vidovi naknade ili nagrade.

U slucaju ugovora o javnoj nabavci usluga u kojima nece biti odredena ukupna cena,
izracunavanje procenjene vrednosti zasniva se na:

1) ukupnoj procenjenoj vrednosti za vreme trajanja ugovora, ako se ugovor zakljucuje na
odredeno vreme do 48 meseci;

2 ) mesecnoj procenjenoj vrednosti ugovora pomnoZzenoj sa 48, kada se ugovor zakljucuje
na neodreden rok ili je rok duZzi od 48 meseci.

U slucaju ugovora o javnoj nabavci usluga izrade tehnicke dokumentacije, tehnicke
kontrole tehnicke dokumentacije, stru¢nog nadzora, projektantskog nadzora, kao i tehnickog

pregleda izvedenih radova, Narucilac procenjene vrednosti moZe odrediti prema trziSnim
vrednostima ovih usluga u Republici Srbiji.

Odredivanje procenjene vrednosti javne nabavke radova
Clan 19.

Narucilac ukupnu vrednost radova, kao i dobara i usluga neophodnih za izvodenje radova
moZe odrediti i na osnovu vrednosti iz tehnicke dokumentacije Studije opravdanosti sa idejnim
projektom, Projekta za gradevinsku dozvolu ili Projekta za izvodenje radova.

[zrac¢unavanje procenjene vrednosti javne nabavke radova zasniva se na ukupnoj
vrednosti radova kao i dobara i usluga neophodnih za izvodenje radova, ukljucuju¢i i ukupnu
procenjenu vrednost dobara i usluga koje eventualno narucilac stavlja na raspolaganje izvodacu

pod uslovom da su neophodni za izvodenje radova.

U slucaju da se realizacija ugovora planira u periodu od dve ili viSe godina, procenjena
vrednost iskazuje se za ceo period realizacije.

Odredivanje procenjene vrednosti javne nabavke po partijama
Clan 20.
Kada je predmet javne nabavke podeljen u partije, Narucilac odreduje procenjenu

vrednost svake partije.
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Procenjena vrednost javne nabavke podeljene u partije ukljucuje procenjenu vrednost
svih partija, za period na koji se zakljuc¢uje ugovor.

Narucilac ne moZe da izbegne primenu Zakona za pojedinu partiju, ako je zbir vrednosti
svih partija jednak ili ve¢i od iznosa iz ¢lana 27. stav 1. tacka 1) Zakona o javnim nabavkama.

[zuzetno od stava 3. ovog Clana, Narucilac ne mora da primenjuje odredbe Zakona na
nabavku jedne ili viSe partija ako je pojedinacna procenjena vrednost te partije manja od 300.000
dinara za dobra ili usluge, odnosno manja od 500.000 dinara za radove i ako ukupna procenjena
vrednost svih tih partija nije ve¢a od iznosa iz ¢lana 27. stav 1. tacka 1) Zakona o javnim
nabavkama.

Nacin ispitivanja i istraZivanja trZista predmeta nabavke
Clan 21.

Inicijator nabavke ispituje i istrazuje trZiSte svakog pojedinacnog predmeta nabavljanja
ispitivanjem stepena razvijenosti trZi$ta, uporedivanjem cena viSe privrednih subjekata,
ispitivanjem kvaliteta, perioda garancije, nacina i troskova odrzavanja, rokova isporuke,
postojecih propisa i standarda, mogu¢nosti da se potreba obezbedi na drugaciji nacin.

Ispitivanje i istrazivanje trziSta se sprovodi na neki od sledec¢ih nacina:

- primarnim sakupljanjem podataka (pozivi za dostavljanje podataka, ankete, upitnici i
dr.);

- istrazivanjem putem interneta (cenovnici privrednih subjekata, Portal javnih nabavki,
sajtovi drugih narucilaca, sajtovi nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o
trziSnim kretanjima i dr.);

- ispitivanjem prethodnih iskustava za konkretan predmet javne nabavke (postojeée
informacije i baze podataka o izabranim ponudacima i ugovorima);

- ispitivanjem iskustava drugih narucilaca;

-na drugi pogodan nacin, imajuc¢i u vidu svaki predmet nabavljanja pojedinacno.

Odredivanje odgovarajuce vrste postupka i utvrdivanje istovrsnosti dobara, usluga i radova

Clan 22.

Nosilac planiranja, nakon utvrdivanja spiska svih predmeta nabavki, odreduje ukupnu
procenjenu vrednost istovrsnih predmeta nabavke na nivou c¢itavog Drustva, klasifikuje koje
nabavke prema vrednosti pripadaju javnim nabavkama, nabavkama sa posebnim rezimom i
nabavkama na koje se Zakon ne primenjuje, a na osnovu izuzetaka od primene Zakona (¢l. 11 .-15
. Zakona), definisanih pragova do kojih se Zakon ne primenjuje (¢lan 27. Zakona) odnosno pragova
od kojih se Zakon primenjuje (¢lan 28. Zakona).

Nosilac planiranja odreduje vrstu postupka za svaki predmet javne nabavke, u skladu sa
ukupnom procenjenom vrednoS¢u predmeta javne nabavke, i u skladu sa drugim relevantnim
odredbama zakona.
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Nacin odredivanja perioda na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje
Clan 23.

Inicijator nabavke odreduje period na koji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje, u skladu
sa vazeCim propisima i realnim potrebama, a shodno nacelu ekonomicnosti i efikasnosti.

Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabavke
Clan 24.

Dinamiku pokretanja postupaka odreduje Inicijator nabavke, u skladu sa prethodno
definisanim okvirnim datumima zakljucenja i izvrSenja ugovora, a imajuci u vidu vrstu postupka
javne nabavke koji se sprovodi za svaki predmet javne nabavke, objektivne rokove za pripremu i
dostavljanje ponuda, kao i propisane rokove za podnosSenje i postupanje po zahtevu za zastitu
prava.

Povremene zajednicke nabavke

Clan 25.

Ucesnici u planiranju razmatraju mogucénost sprovodenja postupka javne nabavke
zajedno sa drugim naruciocima, odnosno mogu¢nost donoSenja odluke kojom ¢e se ovlastiti drugi
narucilac da u ime i za ra¢un Drustva sprovede postupak javne nabavke ili preduzme odredene
radnje u tom postupku.

Clan 26.

U slucaju sprovodenja javne nabavke zajedno sa drugim naruciocem, Drustvo i narucilac
su duzni da posebnim sporazumom utvrde svoja prava i obaveze, vodedi racuna o nacelima javnih
nabavki.

Izrada i donosSenje plana nabavki

Clan 27.

Nacrt Plana javnih nabavki izraduje Nosilac planiranja, a na osnovu dostavljenih predloga
potreba ucesnika u planiranju, koji su prethodno izvrsili sve potrebne radnje definisane
¢lanovima 21. 23. i 24. ovog Pravilnika.

Obaveze i odgovornosti Nosioca planiranja i Ucesnika u planiranju, definisane su tako sto:

- Nosilac planiranja pre pocetka postupka prijavljivanja potreba za predmetima nabavki,
odnosno najkasnije do 1. septembra tekuce godine, obaveS§tava ucesnike u planiranju o
roku za dostavljanje inicijalnih predloga potreba za narednu godinu na standardizovanom
tabelarnom obrascu kao i o kriterijumima za planiranje;

- Ucesnici u planiranju utvrduju i iskazuju potrebe za predmetima nabavki (organizacione
jedinice moraju dostaviti opise predmeta nabavki, kolicine, kao i obrazloZenja koja su od
znacaja za ocenu opravdanosti, procenu prioriteta nabavke, rok za sprovodenje nabavke,
analizu i istrazivanje trzista);

- Organizacione jedinice kao Ucesnici u planiranju do 30. septembra dostavljaju Nosiocu
planiranja dokumente sa iskazanim potrebama i prate¢u dokumentaciju;
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Nosilac planiranja na osnovu dostavljenih podataka sacinjava tabelarni prikaz sa
iskazanim predlozima potreba prema propisanoj sadrzini i isti dostavlja Sektoru
finansijskih i racunovodstvenih poslova na prethodnu proveru - proveru prijavljenih
predloga potreba u sklopu raspoloZivih merila kojima se rukovodi u planiranju Programa
poslovanja za narednu godinu;

- Nakon izvrSene prethodne provere i dostavljanja obavesStenja o rezultatima prethodne
provere od strane Sektora finansijskih i racunovodstvenih poslova, Nosilac planiranja
obaveStava Organizacione jedinice kao Ucesnike u planiranju o svim uocenim
neslaganjima, sa predlogom za ispravku ili sa informacijom da iskazana potreba nije u
skladu sa planiranim sredstvima;

- Organizacione jedinice kao Ucesnici u planiranju vrSe neophodne ispravke i utvrduju
stvarne potrebe za predmetima nabavki i dostavljaju dokumente Sektoru pravnih i opstih
poslova;

- Nosilac planiranja objedinjuje potrebe na nivou celog Narucioca i dostavlja dokument
objedinjenih potreba Sektoru finansijskih i racunovodstvenih poslova na saglasnost;

- Sektor finansijskih i racunovodstvenih poslova, razmatra uskladenost prijavljenih potreba
predmeta nabavki, sa stvarnim potrebama narucioca, a pre svega sa strateskim
prioritetima, usvojenim operativnim ciljevima i odobrenim projektima i ocenjuje
opravdanost prijavljenih potreba. Sektora finansijskih i racunovodstvenih poslova moze
od ucesnika u planiranju i Nosioca planiranja zahtevati dodatna objasnjenja i izmene
planiranih predmeta nabavke, kolicina, procenjene vrednosti, redosleda prioriteta i dr;;

- Nosilac planiranja, vrsi uskladivanja u skladu sa preporukama Sektora finansijskih i
racunovodstvenih poslova i sacinjava nacrt Plana nabavki, u skladu sa Zakonom i
podzakonskim aktima i internim aktima.

- Sve potrebne izmene, dopune i ispravke moraju se dostaviti Nosiocu planiranja radi
pripreme konac¢nog Plana javnih nabavki najkasnije do 15. novembra.

Clan 28.

Sektor finansijskih i racunovodstvenih poslova, po dostavljanju tabelarnog prikaza sa
iskazanim predlozima potreba od strane Nosioca planiranja, duzan je da vrsi usaglasenost
prijavljenih predloga potreba u sklopu raspolozivih merila kojima se rukovodi u planiranju
Finansijskog plana za narednu godinu i obaveStava Nosioca planiranja o rezultatima provere, a
radi usaglasavanja sa predlogom Programa poslovanja i izrade kona¢nog Plana javnih nabavki.

Direktor Sektora koji je Nosilac planiranja ima neposrednu nadleznost u izradi nacrta
Plana nabavki u smislu koordinacije koli¢ina potreba, predmeta nabavke, rokova i ostalih bitnih
elemenata sa Ucesnicima u planiranju i Inicijatorima nabavke, odnosno vrsi proveru i po potrebi
usaglaSavanje primljenih predloga u saradnji sa Sektorom finansijskih i racunovodstvenih
poslova.

Sektor pravnih i opStih poslova, nadleZan je za odredivanje vrste postupka javnih nabavki,
tehnika i instrumenata u postupcima javnih nabavki, kao i za odredivanje CPV oznake - oznake
opSteg recnika nabavke (Common Procurement Vocabulary) - predmeta javne nabavke. Inicijator
nabavke u obavezi je da Sektoru pravnih i opStih poslova dostavi detaljan opis predmeta nabavke
i po potrebi, pruzi dodatna objasnjenja o istom, u svrhu odredivanja CPV oznake. Vrstu postupka
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javne nabavke Sektor pravnih i opstih poslova definiSe na osnovu predloga potreba, a u skladu sa
zakonskim odredbama.

Sektor pravnih i opsStih poslova odgovoran je za klasifikaciju nabavki u sistem nabavki
posebnog reZzima u pogledu pragova odredenih za ovu vrstu nabavki (primena ¢lana 27. stav 1.
tacka 3) Zakona).

Usaglasavanje sa nacrtom finansijskog plana i izrada plana nabavki
Clan 29.

Proveru usaglaSenosti nacrta Plana nabavki sa Finansijskim planom vrsi direktor Sektora
pravnih i opstih poslova, u saradnji sa Sektorom finansijskih i racunovodstvenih poslova.

Obaveze Nosioca planiranja i U¢esnika u planiranju u ovoj fazi su definisani tako Sto:

e Nosilac planiranja obavestava organizacione jedinice kao Ucesnike u planiranju o svim
uocenim neslaganjima sa predlogom za ispravku ili sa informacijom da iskazana potreba
nije u skladu sa planiranim sredstvima radi uskladivanja sa predlogom Finansijskog
plana;

e Organizacione jedinice kao Ucesnici u planiranju, u roku od 5 (pet) dana od dana prijema
obavestenja dostavljaju korekcije svojih potreba Nosiocu planiranja;

e Nosilac planiranja vrsi zavrsno uskladivanje sa vaze¢im Programom poslovanja, te nakon
uskladivanja priprema Plana javnih nabavki;

e Nosilac planiranja sacinjava Plana nabavki na koje se zakon ne primenjuje, koji sadrzi
podatke o vrednosti i vrsti i osnovu izuzeca, svake pojedinacne nabavke koju narucilac
planira da realizuje, a koja je izuzeta od zakona odnosno na koju se zakon ne primenjuje;

e Planjavnih nabavki i Plan nabavki na koje se zakon ne primenjuje, dostavljaju se direktoru
Drustva na saglasnost, a zatim direktor DrusStva nakon davanja saglasnosti, predlaze
Nadzornom odboru usvajanje istih.

Clan 30.

Nadzorni odbor Drustva usvaja odnosno donosi godisnji Plan javnih nabavki i Plan
nabavki na koje se zakon ne primenjuje.

Plan javnih nabavki i sve njegove kasnije izmene ili dopune, Narucilac je duzan da objavi
na Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici u roku od 10(deset) dana od dana donosenja.

Clan 31.

Plan nabavki Nosilac planiranja dostavlja organizacionim jedinicama kao ucesnicima u
planiranju odmah nakon donoSenja.
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Procedura izmene i dopune Plana nabavki (inicijativa, obaveze, odgovornosti,
saglasnost)

Clan 32.

Izmene i dopune Plana javnih nabavki i Plana nabavki na koje se zakon ne primenjuje
donose se u postupku koji je propisan za donosenje Plana javnih nabavki i Plana nabavki na koje
se zakon ne primenjuje, kada su ispunjeni uslovi propisani zakonom i ovim pravilnikom.

Inicijativu za izmenu i dopunu Plana nabavki, u slucaju opravdane potrebe, daju Inicijatori
nabavki.

Predlog za izmenu i dopunu Plana javnih nabavki i Plana nabavki na koje se zakon ne
primenjuje, dostavlja se Nosiocu planiranja.

[zmenom i dopunom Plana javnih nabavki smatra se planiranje nove javne nabavke,
izmena predmeta javne nabavke i poveéanje procenjene vrednosti javne nabavke za vise od 10%.

[zmenom i dopunom Plana nabavki na koje se Zakon ne primenjuje smatra se: planiranje
nove nabavke, izmena predmeta nabavke i izmena procenjene vrednosti nabavke u okvirima koji
su predvideni za izuzetke od primene Zakona, odnosno za nabavke na koje se Zakon ne
primenjuje.

Posebnu inicijativu za izmenu Plana javnih nabavki i Plana nabavki na koje se zakon ne
primenjuje, moze imati Sektor za finansijske i racunovodstvene poslove, u slucajevima kontrole
finansija i izmene propisa kojima se ureduje poslovanje Drustva iz njihove nadleZnosti.

[zmene i dopune Plana javnih nabavki, kao i Plana nabavki na koje se zakon ne primenjuje,
dostavljaju se Nadzornom odboru na usvajanje.

Nadzor nad izvrsenjem plana nabavki

Clan 33.

Nosilac planiranja, kao i ucesnici u planiranju, duzni su da prate izvrSenje Plana javnih
nabavki po razli¢itim kriterijumima (poziciji plana, predmetu nabavke, vrsti postupka, broju
zakljuc¢enih ugovora, dobavlja¢ima, realizaciji i vazenju pojedinac¢nih ugovora i sl), a narocito u
delu koji se odnosi na njihove obaveze i odgovornosti u sacinjavanju Plana nabavki.

Nosilac planiranja, u sklopu instrukcija za planiranje koje su opisane ovim Pravilnikom,

organizacionim jedinicama dostavlja uputstvo u vezi sa nacinom i rokovima za pracenje i
dostavljanje podataka o izvrSenju plana nabavki, za odredene predmete nabavki.

Pradenje realizacije omogucava analizu ostvarenih rezultata, preciznije i sigurnije

planiranje u budu¢em periodu, te povecanje efikasnosti i kvaliteta poslovnih procesa uz ustede
koje proizilaze iz profesionalnog pristupa procesu osmisljenog planiranja.
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Evidencija i izveStaji o nabavkama
Clan 34.

U skladu sa ¢lanom 181. Zakona, Kancelarija za javne nabavke evidentira podatke o
postupcima javnih nabavki i ugovorima o javnim nabavkama putem automatskog prikupljanja sa
Portala javnih nabavki.

Kancelarija za javne nabavke moZe da zatraZi od narucioca podatke o svakom
pojedinacnom postupku javne nabavke ili zaklju¢enom ugovoru, pri ¢emu je narucilac duzan da
postupi po zahtevu u najkra¢em mogucéem roku, a najkasnije osam dana od prijema zahteva.

Narucilac je duZan da evidentira podatke o vrednosti i vrsti javnih nabavki iz ¢lana 11.-21.
Zakona i to po svakom osnovu za izuzece posebno, kao i javne nabavke iz ¢lana 27. stav 1. Zakona.

Podatke iz prethodnog stava Narucilac zbirno objavljuje na Portalu javnih nabavki
najkasnije do 31. januara tekucée godine za prethodnu godinu, prema uputstvu koje Kancelarija za
javne nabavke objavljuje na svojoj internet stranici.

IV CILJEVI POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 35.

U postupku javne nabavke moraju biti ostvareni ciljevi postupka javne nabavke, koji se
odnose na:

1 ) celishodnost i opravdanost javne nabavke - pribavljanje dobara, usluga ili radova
odgovarajuceg kvaliteta i potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba narucioca na

efikasan, ekonomican i efektivan nacin;

2 ) ekonomicno i efikasno trosenje javnih sredstava, odnosno pribavljanje dobara, usluga
ili radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni;

3 ) transparentno troSenje javnih sredstava;

4 ) obezbedivanje konkurencije i jednak polozaj svih privrednih subjekata u postupku
javne nabavke;

5 ) poStovanje obaveza u oblasti zastite Zivotne sredine, socijalnog i radnog prava, kao i
obaveze iz kolektivnih ugovora, odnosno odredbe medunarodnog prava vezanog za zastitu

zZivotne sredine, socijalnog i radnog prava;

6 ) blagovremeno i efikasno sprovodenje postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog
odvijanja procesa rada narucioca i blagovremenog zadovoljavanja potreba ostalih korisnika;

7 ) sprovodenje postupka javne nabavke na nacin koji je srazmeran predmetu javne
nabavke i ciljevima koje treba da postigne.
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V DOSTAVLJAN]JE, PRIJEM PISMENA I KOMUNIKACIJA U POSTUPKU JAVNE NABAVKE
Clan 36.

PodnoSenje, prijem i evidentiranje dela ponuda, prijava, plana, dizajna i drugih pismena u
vezi sa postupkom javne nabavke i obavljanjem poslova javnih nabavki (planiranje, sprovodenje
postupka, postupak zastite prava i izvrSenje ugovora o javnoj nabavci), obavlja se preko Portala
javnih nabavki u skladu sa odredbama Zakona i uputstva za koriS¢enje Portala i/ili preko
pisarnice narucioca, u kojoj se poSta prima, otvara i pregleda, zavodi, rasporeduje i dostavlja
nadleZnim organizacionim jedinicama, u slucajevima kada je Zakonom predvideno da,
komunikacija i razmena podataka elektronskim sredstvima na Portalu javnih nabavki, nije
obavezna.

Clan 37.

U pisarnici poStu prima zaposleni, zaduZen za prijem poSte, u skladu sa vaZecim
pravilnikom koji ureduje sistematizaciju.

Primljena posta zavodi se u odgovarajucoj evidenciji istog dana kad je primljena i pod
datumom pod kojim je primljena i odmah se dostavlja u rad.

Primljeni delovi ponude u postupku javne nabavke, izmene, dopune ponude i opoziv,
zavode se u trenutku prijema i na svakoj ponudi, odnosno izmeni, dopuni ili opozivu ponude,
obavezno se mora naznaciti datum i ta¢no vreme prijema.

Ukoliko zaposleni iz stava 1. ovog ¢lana utvrdi nepravilnosti prilikom prijema dela ponude
(npr. ponuda nije oznacena kao ponuda pa je otvorena, dostavljena je otvorena ili oSte¢ena
koverta, kutija sa uzorcima i sl.), duzan je da o tome sacini beleSku i dostavi je nadleznoj
organizacionoj jedinici, odnosno komisiji za javnu nabavku (u daljem tekstu: komisija).

Primljene delove ponuda cuva zaposleni za prijem poste, u zatvorenim kovertama do
otvaranja ponuda, kada ih predaje komisiji.

Prijem delova ponuda potvrduje se potpisom ¢lana komisije, u posebnoj evidenciji o
primljenim ponudama.

Zaposleni u pisarnici i kod Narucioca koji su imali uvid u podatke o dostavljenim
ponudama, duzni su da ¢uvaju kao poslovnu tajnu imena privrednih subjekata, ponudaca,
podnosilaca prijava, kao i podatke o podnetim ponudama, odnosno prijavama, do otvaranja
ponuda, odnosno prijava.

Clan 38.

Elektronska posta se dostavlja na adrese koje su odredene za prijem poste u elektronskom
obliku ili na drugi nacin, u skladu sa zakonom ili posebnim propisom.

Ako se pri prijemu, pregledu ili otvaranju elektronske poSte utvrde nepravilnosti ili drugi
razlozi koji onemogucavaju postupanje po ovoj posti (npr. nedostatak osnovnih podataka za
identifikaciju posiljaoca - imena i prezimena ili adrese, nemoguc¢nost pristupa sadrzaju poruke,
format poruke koji nije propisan, podaci koji nedostaju i sl.), ta poSta se preko e-mail naloga vrac¢a
posiljaocu, uz navodenje razloga vracanja.

Ako je narucilac ili privredni subjekt dostavio dokument iz postupka javne nabavke
elektronskom poStom, smatrace se da je dokument primljen danom slanja.
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Clan 39.

a ) Unutar drustva, izmedu organizacionih jedinica

Dostavljanje, prijem, kretanje pismena u vezi sa postupkom nabavke (javne nabavke i
nabavke posebnog rezima, nabavke na koju se Zakon ne primenjuje) i obavljanje poslova nabavki
(planiranje, sprovodenje postupka i izvrSenje ugovora o javnoj nabavci, planiranje i sprovodenje
nabavki posebnog reZima, planiranje i sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje),
obavlja se primarno kroz pisarnicu Drustva i kroz delovodnu knjigu, kao i elektronskim putem
(putem elektronske poste), u zavisnosti od vrste dokumenata. Ukoliko se dokument dostavlja
elektronskim putem isti mora biti poslat sa e-mail adrese lica koje je sastavilo dokument, koje
svojim potpisom u telu mail-a i ¢injenicom da je otposlat sa licne e-mail adrese poSiljaoca,
garantuje da je odgovoran za isti dokument i za nastalo postupanje po istom. Ukoliko se kao prilog
mail-a dostavlja dokument, isti mora biti potpisan i skeniran, te ¢e samo kao takav biti validan.

b ) U postupku javne nabavke i postupku nabavke posebnog reZima izmedu Beogradske
berze a.d. Beograd, kao Narucioca i privrednih subjekata

Narucilac i privredni subjekti u postupku javne nabavke, kao i nabavke posebnog rezima
komunikaciju vrse putem Portala javnih nabavki, odnosno putem poSte, kurirske sluzbe i
elektronskim putem - slanjem elektronske poste, u skladu sa odredbama Zakona i Uputstvom za
koriséenje Portala javnih nabavki.

Dostavljanje, prijem, kretanje pismena u vezi sa postupkom javne nabavke i nabavke
posebnog rezima, kao i obavljanje poslova javnih nabavki i poslova nabavki posebnog rezima
(planiranje, sprovodenje postupka i izvrSenje ugovora o nabavci), obavlja se, kada se
komunikacija vrs$i van Portala javnih nabavki, posredstvom pisarnice Drustva i elektronskim
putem.

v ) U postupku nabavke na koje se Zakon ne primenjuje

Dostavljanje, prijem, kretanje pismena u vezi sa postupkom nabavke na koju Zakon ne
primenjuje (planiranje i sprovodenje postupka), obavlja se po pravilu kroz pisarnicu DruStva i
kroz delovodnu knjigu i/ili elektronskim putem u zavisnosti od vrste dokumenata.

Tabelarni prikaz predloga potreba za izradu Plana nabavki i sve njegove ispravke, izmene
i dopune Ucesnici u planiranju, Nosilac planiranja i Sektor za finansijske i racunovodstvene
poslove, dostavljaju po pravilu kroz delovodnu knjigu i/ili elektronskim putem.

Clan 40.

Sva akta u postupku javne nabavke potpisuje odgovorno lice Narucioca, a parafira
rukovodilac unutrasnje organizacione jedinice, izuzev akata koje u skladu sa odredbama zakona
potpisuje komisija za javnu nabavku.
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Nacin dostave ponuda
Clan 41.

Ponuda u postupku javne nabake se podnosi elektronskim sredstvima putem Portala
javnih nabavki, osim ako je Zakonom drugacije odredeno.

Nacin dostavljanja uzorka (prvi izuzetak od primene stava 1. ovog ¢lana)

Uzorci se po pravilu dostavljaju u prostorijama Drustva (nacin dostavljanja uzorka
Narucilac definiSe konkursnom dokumentacijom) i o njima su zaposlena lica duzna da se staraju
sa posebnom paznjom.

SluZbenik Drustva po prijemu uzorka potpisuje revers podnosiocu uzorka, dok istovetni
primerak reversa ¢uva u evidenciji.

Nacin dostavljanja zahtevanog sredstva obezbedenja za ozbiljnost ponude (drugi izuzetak
od primene stava 1. ovog ¢lana)

Ukoliko je u konkretnom postupku javne nabavke konkursnom dokumentacijom zahtevano
sredstvo obezbedenja za ozbiljnost ponude (bankarska garancija ili menica) isto mora biti
dostavljeno na pisarnicu Drustva.

Clan 42.

Sva akta u postupku javne nabavke koja potpisuje odgovorno lice Narucioca, kao deo
postupka javne nabavke zavode se u pisarnici Drustva.

Potpisana konkursna dokumentacija od strane ¢lanova komisije i IzveStaj o postupku
javne nabavke, na osnovu kojeg se unose podaci u Izvestaj o postupku na Portalu javnih nabavki,
su dokumenta koja se zavode u pisarnici Drustva.

Potpisani ugovor, nakon sprovedenog postupka se zavodi u pisarnici Drustva.

Opste mere za sprecavanje korupcije i sukoba interesa u javnhim nabavkama
Clan 43.

Opste mere za sprecavanje korupcije i sukoba interesa u javnih nabavkama regulisane su
¢lanom 49.1 50. Zakona.

VI SPROVODEN]JE POSTUPKA JAVNE NABAVKE
Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke
Clan 44.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke potpisuje i podnosi direktor sektora -
inicijator nabavke pripada (u daljem tekstu: podnosilac zahteva).

Zahtev iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se ukoliko je javna nabavka predvidena Planom
javnih nabavki za tekucu godinu. U skladu sa ¢lanom 88. Zakona o javnim nabavkama Narucilac
moZe, u izuzetnim slucajevima, kada javnu nabavku nije mogudée unapred planirati ili iz razloga
hitnosti, pokrenuti postupak javne nabavke i ako nabavka nije predvidena u planu javnih nabavki.
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Zahtev iz stava 1. ovog Clana dostavlja se Sektoru pravnih i opstih poslova u ¢ijem je
delokrugu sprovodenje postupaka javnih nabavki, u roku za pokretanje postupka koji je odreden
Planom javnih nabavki.

Clan 45.

Po prijemu zahteva za pokretanje postupka javne nabavke, Sektor pravnih i opstih
poslova duzan je da proveri dali isti sadrzi sve utvrdene elemente, a narocito dali je javna nabavka
predvidena Planom javnih nabavki Narucioca za tekucu godinu.

Ukoliko podneti zahtev sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente, isti
se bez odlaganja vra¢a podnosiocu zahteva na ispravku i dopunu, koja mora biti ucinjena u
najkra¢em moguéem roku.

Nakon potpisa direktora Sektora pravnih i opstih poslova, zahtev se podnosi Sektoru za
finansijske i racunovodstvene poslove, radi evidentiranja i unosa podataka vezanih za Finansijski
plan, a potom se zahtev podnosi direktoru Drustva, koji potpisuje i overava podneti zahtev, nakon
Cega se dostavlja ponovo Sektoru pravnih i opstih poslova u roku za pokretanje postupka koji je
odreden Planom javnih nabavki.

Clan 46.

Inicijator nabavke-podnosilac zahteva, duzan je da odredi:

- predmet javne nabavke,

- partije, ukoliko je predmet oblikovan po partijama,

- procenjenu vrednost,

- tehnicke specifikacije, kvalitet, koli¢inu i opis dobara, radova ili usluga,

- nacin sprovodenja kontrole i obezbedivanja garancije kvaliteta,

- tehnicke propise i standarde koji se primenjuju,

- rok i mesto izvrsenja,

- eventualne poverljive podatke,

- eventualne dodatne usluge i sli¢no,

- odrzavanje, garantni rok

tako da ne koristi diskriminatorske uslove i vodi racuna o osnovnim nacelima javnih
nabavki.

Inicijator nabavke-podnosilac zahteva, duzan je da predloZi ¢lanove Komisije za javnu
nabavku i ¢lanove Komisije za kvalitativni i kvantitativni prijem.

Pokretanje postupka javne Nabavke
Nacin postupanja po odobrenom zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke

Clan 47.

Na osnovu odobrenog zahteva, Sektor pravnih i opStih poslova bez odlaganja sacinjava
predlog odluke o sprovodenju postupka javne nabavke, koji sadrZi sve potrebne elemente
propisane Zakonom.

Predlog odluke o pokretanju postupka javne nabavke, parafiran u skladu sa ovim

Pravilnikom, Sektor pravnih i opStih poslova zajedno sa zahtevom za pokretanje nabavke i
prate¢om dokumentacijom dostavlja direktoru na potpis.
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Nacin imenovanja ¢lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koja sprovode
postupak javne nabavke

Clan 48.

Odlukom o sprovodenju postupka javne nabavke imenuju se ¢lanovi komisije za javnu
nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak javne nabavke.

Ako procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000,00 dinara,
Narucilac nije duzan da imenuje komisiju za javnu nabavku, u kom slu€aju postupak javne
nabavke sprovodi lice koje Narucilac imenuje.

Komisija za javnu nabavku, odnosno lice iz stava 2. ovog €lana, stara se o zakonitosti
sprovodenja postupka.

Komisija mora da ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri ¢lana.

U komisiji za javnu nabavku jedan ¢lan mora da bude sluZbenik za javne nabavke sa
stecenim visokim obrazovanjem na osnovnim akademskim studijama u obimu od najmanje 240
ESPB bodova ili master akademskim studijama, specijalistickim akademskim studijama,
specijalistickim strukovnim studijama, odnosno na osnovnim studijama u trajanju od najmanje
Cetiri godine ili specijalistickim studijama na fakultetu ili lice koje je steklo sertifikat za sluzbenika
za javne nabavke do dana stupanja na snagu Zakona o javnim nabavkama.

Za c¢lana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuca stru¢na znanja iz oblasti koja je
predmet javne nabavke, kada je to potrebno.

Clanovi komisije za javnu nabavku, odnosno lice iz stava 2. ovog ¢lana mogu da budu lica
koja nisu zaposlena kod Narucioca, ako Narucilac nema zaposlena lica koja imaju odgovarajuca
stru¢na znanja.

Komisija za javnu nabavku, odnosno lice iz stava 2. ovog ¢lana, preduzima sve radnje u
postupku, a narocito priprema oglase o javnoj nabavci, konkursnu dokumentaciju, vrsi stru¢nu
ocenu ponuda i prijava, priprema izveStaje o postupku javne nabavke, obavlja potrebnu
komunikaciju u postupku javne nabavke u skladu sa odredbama zakona i preduzima potrebne
radnje u slu¢aju podnosenja zahteva za zastitu prava.

Clan komisije za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak javne nabavke
duzan je da se izuzme iz postupka javne nabavke ukoliko u bilo kojoj fazi tog postupka dode do
saznanja o postojanju sukoba interesa.

Nakon otvaranja ponuda ili prijava, ¢lanovi komisije potpisuju izjavu o postojanju ili
nepostojanju sukoba interesa.

Narucilac je duzan da licu koje obavlja poslove javnih nabavki omoguéi osposobljavanje

za obavljanje poslova javnih nabavki i polaganje ispita za sluzbenika za javne nabavke, kao i
kontinuirano usavrsavanje.
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Nacin pruZanja stru¢ne pomoci komisiji, odnosno licima koja sprovode postupak javne
nabavke
Clan 49.

Sve organizacione jedinice duzne su da u okviru svoje nadleznosti pruze stru¢nu pomo¢
komisiji.

U slucaju potrebe za stru¢nom pomodi, komisija se pisanim putem obraéa nadleznoj
organizacionoj jedinici.

Organizaciona jedinica od koje je zatrazena stru¢na pomo¢ komisije, duZna je da pisanim
putem odgovori na zahtev komisije, u roku koji odreduje komisija, a u skladu sa propisanim
rokovima za postupanje.

Ukoliko organizaciona jedinica ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija
obavestava direktora Drustva, koji ¢e preduzeti sve potrebne mere radi ostvarivanja saradnje.

Odredbe iz stava 1. do 4. primenjuju se i u slu¢aju da procenjena vrednost javne nabavke
ne prelazi iznos od 3.000.000,00 dinara, u kom slu¢aju postupak javne nabavke sprovodi lice koje
je za predmetnu nabavku imenovao direktor Drustva, u skladu sa Zakonom.

Nacin postupanja u toku izrade konkursne dokumentacije
Clan 50.

Odluku o sprovodenju postupka javne nabavke, Sektor pravnih i opsStih poslova dostavlja
na odgovarajud¢i nacin svim c¢lanovima komisije (licnom dostavom ili skenirano elektronskom
postom). Nakon prijema odluke o sprovodenju postupka javne nabavke, predsednik komisije u
najkra¢em roku zakazuje prvi sastanak komisije sa zadatkom utvrdivanja osnovnih elemenata
konkursne dokumentacije.

Komisija za javnu nabavku, sacinjava konkursnu dokumentaciju, na nacin utvrden
Zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki.

Konkursna dokumentacija mora da bude sacinjena na nacin da omogudéi pripremu i
podnosenje ponude, odnosno prijave.

Konkursna dokumentacija u zavisnosti od vrste postupka javne nabavke narocito sadrzi
podatke o predmetu nabavke, tehnicke specifikacije, kriterijume za kvalitativni izbor privrednog
subjekta, kriterijume za dodelu ugovora, uslove ugovora, obrasce dokumenta koje podnose
kandidati i ponudaci, informacije o propisanim obavezama i druge informacije potrebne za
pripremu i podnoSenje ponude, ako nisu sadrzZani u javnom pozivu i drugim oglasima koji se
koriste kao javni poziv.

Konkursna dokumentacija mora biti potpisana od strane komisije najkasnije do slanja na
objavljivanje iste.

Komisija za javnu nabavku se sastaje po potrebi, radi reSavanja po sugestijama i
komentarima ¢lanova komisije, davanja informacija i odgovora na pitanja potencijalnih ponudaca
u postupku, donoSenje odluka o izmenama i dopunama konkursne dokumentacije i sl. Na
sastancima komisije za javne nabavke, obavezno se vodi zapisnik koji potpisuju svi ¢lanovi
komisije za javnu nabavku i koji se zavodi u pisarnici.

Komisija je duzna da postupa u skladu sa Zakonom, podzakonskim aktima i odlukom o
sprovodenju postupka javne nabavke.
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Sredstva obezbedenja
Clan 51.

Komisija u konkursnoj dokumentaciji moze da predvidi obavezu privrednog subjekta da
dostavi menicu ili bankarsku garanciju, u svemu u skladu sa podzakonskim aktom kojim su
uredeni obavezni elementi konkursne dokumentacije u postupcima javnih nabavki i to:

1) za ozbiljnost ponude, u slu¢aju da ponudac odustane od svoje ponude u roku vaZenja
ponude, ne dostavi dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta u
skladu sa ¢lanom 119. Zakona o javnim nabavkama, neosnovano odbije da zakljuci ugovor o
javnoj nabavci ili okvirni sporazum ili ne dostavi obezbedenje za izvrSenje ugovora o javnoj
nabavci ili okvirnog sporazuma;

2 ) za ispunjenje ugovornih obaveza;

3 ) za otklanjanje nedostataka u garantnom roku;

4) od odgovornosti za prouzrokovanu Stetu ako je nastala u vezi sa obavljanjem odredene
delatnosti;

5) za povracaj avansa.

Sredstvo obezbedenja iz stava 1. tacka 1) ovog ¢lana ne moZe da bude vece od 3%
vrednosti ponude bez poreza na dodatu vrednost.

Sredstvo obezbedenja iz stava 1. ta¢. 2 ) i 3) ovog ¢lana ne moze da bude vece od 10%
vrednosti ugovora o javnoj nabavci bez poreza na dodatu vrednost.

Sredstvo obezbedenja iz stava 1. tacka 5) ovog ¢lana mora da bude u visini avansa.

Korisnici budzetskih sredstava koji su uklju¢eni u konsolidovani racun trezora Republike
Srbije, a nemaju svoj racun, ve¢ rashode i izdatke izvrSavaju preko racuna izvrSenja budZeta
Republike Srbije, nisu duzni da dostave sredstvo obezbedenja koje se zahteva u skladu sa ovim
¢lanom.

Clan 52.

Ukoliko je zahtevana sopstvena blanko menica, ponudac dostavlja Naruciocu:

- original menicu potpisanu originalnim potpisom i overenu pecatom;

- original menicno ovlas¢enje potpisanog originalnim potpisom lica koja su potpisala
menicu;

- kopiju depo kartona,

- kopiju overenog OP obrasca i

- listing sa sajta NBS-a, kao dokaz da je menica registrovana.
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Clan 53.

Ukoliko su predmet javne nabavke radovi, pored navedenih sredstava finansijskog
obezbedenja, komisija ¢e u konkursnoj dokumentaciji, u zavisnosti od prirode radova, zahtevati
od ponudaca i dostavljanje izjave da ¢e pre uvodenja u posao dostaviti polisu osiguranja objekta
u izgradnji, odnosno rekonstrukciji i polisu osiguranja od odgovornosti prema treé¢im licima i
stvarima.

Odredivanje tehnickih specifikacija predmeta javne nabavke
Clan 54.

Tehnickim specifikacijama, koje se navode u konkursnoj dokumentaciji, utvrduju se
traZene karakteristike radova, dobara ili usluga koje se nabavljaju i sve druge okolnosti koje su
od znacaja za izvrSenje ugovora, a time i za pripremu ponude (mesto i rokovi izvrSenja, posebni
zahtevi u pogledu nacina izvrSenja predmeta nabavke i sl.).

Tehnicke specifikacije moraju svim privrednim subjektima da omogucée jednak pristup i
ne smeju da neopravdano ogranicavaju konkurenciju u postupku javne nabavke.

Inicijator nabavke odreduje predmet nabavke. Tehnicku specifikaciju predmeta javne
nabavke, ukoliko inicijator nabavke ne poseduje struc¢na znanja, sacinjava strucno lice zaposleno
u Drustva, a Inicijator nabavke je duZan da potpiSe i overi tehnicku specifikaciju.

Tehnicka specifikacija ¢ini sastavni deo Zahteva za JN (kao naloga za pokretanje postupka
IN).

Tehnicke specifikacije, kao obavezan deo konkursne dokumentacije, Inicijator nabavke
odreduje na nacin koji ¢e omoguditi zadovoljavanje stvarnih potreba Narucioca i istovremeno
omoguci Sirokom krugu ponudaca da podnesu odgovarajuée ponude.

Komisija moze izvrsiti izmenu tehnickih specifikacija uz konsultaciju sa Inicijatorom
nabavke.

Kriterijumi za izbor privrednog subjekta
Clan 55.

Kriterijumi za izbor privrednog subjekta u postupku javne nabavke mogu da se odnose
na:

1) ispunjenost uslova za obavljanje profesionalne delatnosti;
2 ) finansijski i ekonomski kapacitet;
3) tehnicki i strucni kapacitet.

Narucilac odreduje Kkriterijume za izbor privrednog subjekta iz stava 1. ovog ¢lana uvek
kada je to potrebno imajuéi u vidu predmet javne nabavke.

Prilikom odredivanja kriterijuma za izbor iz stava 1. ovog ¢lana, Narucilac moZe da
zahteva samo nivo kapaciteta koji obezbeduje da ¢e privredni subjekt biti sposoban da izvrsi
ugovor o javnoj nabavci.
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Kriterijumi za izbor iz stava 1. ovog ¢lana moraju da budu u logickoj vezi sa predmetom
nabavke i srazmerni predmetu nabavke.

Ako Narucilac odredi kriterijume za izbor iz stava 1. ovog ¢lana, duZan je da u javhom
pozivu odredi potrebni nivo kapaciteta i odgovarajucée nac¢ine njihovog dokazivanja.

Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta

Clan 56.

Privredni subjekt u ponudi, odnosno prijavi dostavlja izjavu o ispunjenosti kriterijuma za
kvalitativni izbor privrednog subjekta (u daljem tekstu: izjava o ispunjenosti kriterijuma) na
standardnom obrascu, kojom potvrduje da:

1) ne postoje osnovi za iskljucenje;
2 ) ispunjava zahtevane kriterijume za izbor privrednog subjekta;

3 ) ispunjava kriterijume ili pravila odredena za smanjenje broja sposobnih kandidata u
skladu sa ¢lanom 64. Zakona, ako je primenljivo.

Sadrzinu standardnog obrasca izjave o ispunjenosti kriterijuma utvrduje Kancelarija za
javne nabavke, u skladu sa evropskim jedinstvenim dokumentom o nabavci utvrdenim od strane
Evropske komisije.

Narucilac je duzan da pre donoSenja odluke u postupku javne nabavke zahteva od
ponudaca koji je dostavio ekonomski najpovoljniju ponudu da u primerenom roku, ne kra¢em od
pet radnih dana, dostavi dokaze o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog
subjekta, u neoverenim kopijama.

Narucilac nije duzan da postupi u skladu sa stavom 3. ovog ¢lana za javnu nabavku cija je
procenjena vrednost jednaka ili niza od 5.000.000,00 dinara.

Ako ponudac koji je podneo ekonomski najpovoljniju ponudu ne dostavi trazene dokaze
u ostavljenom roku ili dostavljenim dokazima ne dokaze da ispunjava kriterijume za kvalitativni
izbor privrednog subjekta, narucilac je duzan da odbije ponudu tog ponudaca i u skladu sa stavom
3. ovog Clana pozove sledeeg ponudaca koji je podneo najpovoljniju ponudu ili da obustavi
postupak javne nabavke, ako postoje razlozi za obustavu.

Objavljivanje u postupku javne nabavke

Clan 57.

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci, konkursne dokumentacije i drugih akata u postupku
javne nabavke vrsi Sektor pravnih i opstih poslova za potrebe komisije za javnu nabavku, u skladu
sa Zakonom.

Oglasi o javnoj nabavci objavljuju se preko Portala javnih nabavki na standardnim
obrascima ¢iju sadrzinu utvrduje Kancelarija za javne nabavke.

Ukoliko Narucilac smatra da je neophodno, oglase o javnim nabavkama moze objaviti i u
specijalizovanom listu prema predmetu javne nabavke, u cilju obezbedivanja konkurencije.

U skladu sa zakonom, narucilac moZe da objavi profil na svojoj internet stranici.
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Na profilu narucioca objavljuju se opsti podaci o naruciocu, plan javnih nabavki,
prethodno informativno obaveStenje ili periodi¢no indikativno obaveStenje, informacije o
postupcima javne nabavke, kao i drugi podaci u vezi sa javnom nabavkom.

Dodatne informacije ili pojasnjenja i izmene i dopune konkursne dokumentacije
Clan 58.

Dodatne informacije ili pojasnjenja i potrebne izmene i dopune konkursne
dokumentacije, sac¢injava komisija, odnosno lice koje odredi Narucilac.

Ako Narucdilac u roku za podnosSenje ponuda izmeni ili dopuni dokumentaciju o nabavci,
duzan je da bez odlaganja izmene ili dopune posalje na objavljivanje na Portal javnih nabavki,
odnosno stavi na raspolaganje na isti nac¢in kao i osnovnu dokumentaciju.

Ako Narucilac izmeni ili dopuni dokumentaciju o nabavci duzan je da postupi u skladu sa
¢lanom 87. Zakona o javnim nabavkama.

Po isteku roka za podnoSenje ponuda Narucilac ne moZe da menja niti da dopunjuje
dokumentaciju o nabavci.

Clan 59.

Privredni subjekt moZe u pisanoj formi putem Portala javnih nabavki da trazi od
Narucioca dodatne informacije ili poja$njenja u vezi sa dokumentacijom o nabavci, pri cemu moZe
da ukaZe Naruciocu ukoliko smatra da postoje nedostaci ili nepravilnosti u dokumentaciji o
nabavci i to najkasnije:

1 ) osmog dana pre isteka roka odredenog za podnosSenje ponuda ili prijava, za javnu
nabavku c¢ija je procenjena vrednost jednaka ili vec¢a od iznosa evropskih pragova;

2 ) Sestog dana pre isteka roka za podnoSenje ponuda ili prijava, za javnu nabavku ¢ija je
procenjena vrednost manja od iznosa evropskih pragova.

Ako je zahtev iz stava 1. ovog ¢lana podnet blagovremeno, Narucilac dodatne informacije
i pojaSnjenja objavljuje na Portalu javnih nabavki, odnosno stavlja na raspolaganje na isti nacin
kao i osnovnu dokumentaciju bez navodenja podataka o podnosiocu zahteva, a najkasnije:

1 ) Sestog dana pre isteka roka odredenog za podnoSenje ponuda ili prijava za javnu
nabavku c¢ija je procenjena vrednost jednaka ili vec¢a od iznosa evropskih pragova;

2 ) Cetvrtog dana pre isteka roka odredenog za podnosSenje ponuda ili prijava za javnu
nabavku cija je procenjena vrednost manja od iznosa evropskih pragovai u postupcima u kojima
je narucilac koristio mogu¢nost skracenja rokova iz razloga hitnosti.

Predmet osporavanja u postupku zaStite prava ne mogu da budu eventualni nedostaci ili

nepravilnosti dokumentacije o nabavci na koje nije ukazano na nac¢in predviden stavom 1. ovog
¢lana.
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Otvaranje ponuda

Clan 60.

Otvaranje ponuda sprovodi se automatski putem Portala javnih nabavki odmah nakon
isteka roka za podnosSenje ponuda odredenog u javnom pozivu, odnosno istog dana.

Portal javnih nabavki otvara ponude prema redosledu prispeca.
Otvaranje ponuda u postupku javne nabavke je javno, osim u slucaju:
1) kada narucilac primenjuje elektronsku licitaciju;

2 ) kada je to potrebno radi zasStite podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu
zakona kojimse ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona
kojim se ureduje tajnost podataka.

U slucaju iz stava 3. tacka 2) ovog ¢lana Narucilac donosi odluku kojom odreduje razloge
zaiskljucenje javnosti i da li se iskljucenje javnosti odnosi i na predstavnike ponudaca.

Clan 61.

Na otvaranju ponuda prisustvuje najmanje jedan ¢lan komisije za javnu nabavku ili lice iz
¢lana 92. stav 2. Zakona.

Javnom otvaranju ponuda mogu prisustvovati ovla§éeni predstavnici ponudaca i druga
lica.

Pravo aktivnog ucestvovanja na javnom otvaranju ponuda imaju samo ¢lanovi komisije za
javnu nabavku ili lice iz ¢lana 92. stav 2. Zakona i ovla$¢eni predstavnici ponudaca, koji su predali
ovlaséenje za uceSc¢e u postupku otvaranja ponuda.

Prilikom otvaranja ponuda komisija za javnu nabavku ili lice iz ¢lana 92. stav 2. Zakona ne
mogu da vrse stru¢nu ocenu ponude.

Clan 62.

Ako su u postupku javne nabavke trazeni delovi ponude koji ne mogu da se dostave
elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki, komisija za javnu nabavku ili lice iz ¢lana
92. stav 2. Zakona otvara prema redosledu prispeca.

Ako su delovi ponude iz stava 1. ovog ¢lana podneti neblagovremeno, Narucilac po
okoncanju postupka otvaranja, neotvorene delove ponude vra¢a ponudacu, sa naznakom da su
podneti neblagovremeno.

Podatke o delovima ponuda iz stava 1. ovog ¢lana, Narucilac je duzan da konstatuje u
izveStaju o postupku javne nabavke iz ¢lana 145. Zakona.

Ako su delovi ponude iz stava 1. ovog ¢lana podneti neblagovremeno, smatra se da je
ponuda neblagovremena, a narucilac je duzan to da konstatuje u izvesStaju o postupku javne
nabavke iz ¢lana 145. Zakona.

Clan 63.

Portal javnih nabavki formira zapisnik o otvaranju ponuda iz podataka koje su ponudaci
putem Portala javnih nabavki uneli u obrazac ponude.
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Portal javnih nabavki automatski stavlja na raspolaganje zapisnik o otvaranju ponuda
Naruciocu i svim ponudacima, ¢cime se postupak otvaranja ponuda putem Portala javnih nabavki
zavrsava.

Po okoncanju postupka javne nabavke, zapisnik o otvaranju ponuda postaje javno dostupan
putem Portala javnih nabavki.

Kada otvaranje ponuda nije javno, Portal javnih nabavki automatski stavlja na raspolaganje
zapisnik o otvaranju ponuda Naruciocu, ¢ime se postupak otvaranja ponuda putem Portala javnih
nabavki zavrsava.

Clan 64.

Ovlaséeni predstavnik ponudaca koji prisustvuje postupku javnog otvaranja ponuda moze
da podnese primedbe na postupak javnog otvaranja ponuda koje je Narucilac duzan da zabelezi.
Narucilac primedbe na postupak javnog otvaranja ponuda navodi u izveStaju o postupku javne
nabavke iz ¢lana 145. Zakona.

Nacin postupanja u fazi strucne ocene ponuda
Clan 65.
Komisija za javnu nabavku, nakon otvaranja ponuda, odnosno prijava, vrsi pregled,
stru¢nu ocenu i rangiranje ponuda, odnosno prijava, na osnovu uslova i zahteva iz dokumentacije

o nabavci i sacinjava izvestaj o postupku javne nabavke.

Komisija moze da zatraZi stru¢nu pomo¢ drugih organizacionih jedinica u fazi strucne
ocene ponuda u skladu sa ¢lanom 50. ovog Pravilnika.

Izvestaj iz stava 1. ovog €lana mora da sadrzi narocito slede¢e podatke:

1 ) predmet javne nabavke, procenjenu vrednost javne nabavke ukupno i posebno za
svaku partiju;

2 ) vrednost ugovora, okvirnog sporazuma ili sistema dinamic¢ne nabavke;

3 ) osnovne podatke o ponudac¢ima odnosno kandidatima;

4 ) naziv izabranog ponudaca odnosno kandidata, razloge zbog kojih je njegova ponuda
izabrana odnosno prijava prihvaéena, deo ugovora ili okvirnog sporazuma koji ¢e izvrsavati
podizvodac i nazive podizvodaca ako postoje;

5 ) rezultate ocene ponuda i ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog
subjekta i ako je primenjivo, kriterijuma ili pravila za smanjenje broja kandidata, ponuda i reSenja
i to:

(1) nazive izabranih kandidata ili ponudaca i razloge za njihov izbor;

(2 ) nazive odbijenih/isklju¢enih kandidata ili ponudaca, razloge za odbijanje njihovih
prijava ili ponuda i ponudenu cenu tih ponuda;

6 ) razloge za odbijanje ponude za koje se ustanovi da su neuobicajeno niske;
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7 ) nacin rangiranja ponuda;

8 )okolnosti koje opravdavaju primenu pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog
poziva;

9) okolnosti koje opravdavaju primenu konkurentnog postupka sa pregovaranjem i
konkurentnog dijaloga koje sprovodi javni narucilac;

10) razloge zbog kojih je narucilac odluc¢io da obustavi postupak javne nabavke;

11) razloge iz ¢lana 45. st. 3 . i 5. Zakona o javnim nabavkama, zbog kojih nisu kori§¢ena
elektronska sredstva za podnoSenje ponuda;

12) sukob interesa koji je utvrden i mere koje su povodom toga preduzete, kada je to
primenjivo;

13) obrazloZenje razloga zbog kojih predmet javne nabavke nije podeljen u partije u
skladu sa ¢lanom 36. stav 2. Zakona o javnim nabavkama.

Izvestaj o postupku javne nabavke nije neophodan za ugovore koji se zakljucuju na
osnovu okvirnog sporazuma, u skladu sa ¢lanom 67. stav 1. i ¢lanom 67. stav 3. ta¢ka 1) Zakona o
javnim nabavkama.

Narucilac je duzan da izveStaj o postupku javne nabavke dostavi Kancelariji za javne
nabavke ili drugom nadleZznom organu, na njihov zahtev i u roku koji odrede.

Odredivanje kriterijuma za dodelu ugovora

Clan 66.

U postupku javne nabavke narucilac dodeljuje ugovor ekonomski najpovoljnijoj ponudi
koju odreduje na osnovu jednog od sledecih kriterijuma:

1) ceneili

2 ) troskova primenom pristupa troSkovne efikasnosti, kao $to je trosak Zivotnog ciklusa
u skladu sa ¢lanom 134. Zakona ili

3 ) odnosa cene i kvaliteta, odnosno troska i kvaliteta koji se ocenjuje na osnovu
kriterijuma, ukljucuju¢i kvalitativne, ekoloske i/ili socijalne aspekte, povezane sa predmetom
ugovora o javnoj nabavci, koji naro¢ito mogu da obuhvate:

- kvalitet, ukljucujuci tehnicke odlike, estetske i funkcionalne karakteristike, dostupnost,
reSenje za sve korisnike, socijalne, ekoloSke i inovativne karakteristike, trgovinu i uslove
trgovine;

- organizaciju, kvalifikacije i iskustvo osoblja kome je povereno izvrSenje ugovora, kada
kvalitet osoblja moZe da ima znacajan uticaj na nivo uspesnosti izvrSenja ugovora ili

- uslugu nakon prodaje i tehnicku pomo¢, uslove isporuke, kao $to su datum isporuke,
proces isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja.

Narucilac moze da odredi element cene ili troska u vidu unapred propisane cene ili troska,
tako da se ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje na osnovu Kriterijuma za kvalitet.
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U slucaju dodele ugovora o javnoj nabavci usluga razvoja raCunarskog programa,
arhitektonskih usluga, inZenjerskih usluga, usluga prevodenja ili savetodavnih usluga, narucilac
odreduje ekonomski najpovoljniju ponudu na osnovu kriterijuma iz stava 1. tac. 2 ) ili 3) ovog
Clana.

Narucilac je duzan da u dokumentaciji o nabavci odredi kriterijume za dodelu ugovora.

Kriterijumi za dodelu ugovora moraju da budu opisani i vrednovani, ne smeju da budu
diskriminatorski, moraju da budu povezani sa predmetom ugovora o javnoj nabavci i moraju da
omoguce efektivnu konkurenciju.

Clan 66a.

Kancelarija za javne nabavke propisuje vrste dobara, usluga i radova za koje su narucioci
u obavezi da primenjuju ekoloSke aspekte prilikom odredivanja tehnickih specifikacija,
kriterijuma za izbor privrednog subjekta, kriterijuma za dodelu ugovora ili uslova za izvrSenje
ugovora o javnoj nabavci.

Donosenje odluke u postupku
Clan 67.

U skladu sa IzveStajem o postupku javne nabavke, komisija za javnu nabavku priprema
predlog odluke o dodeli ugovora, predlog odluke o zakljucenju okvirnog sporazuma, predlog
odluke o obustavi postupka javne nabavke, odnosno predlog odluke o iskljuc¢enju kandidata, koji
mora biti obrazloZen i mora da sadrzi podatke iz IzvesStaja o postupku javne nabavke i uputstvo o
pravnom sredstvu.

Narucilac donosi odluku o dodeli ugovora ako je u stru¢noj oceni ponuda utvrdeno da su
se stekli uslovi za dodelu ugovora.

Narucilac moze da dodeli ugovor ponudacu ¢ija ponuda sadrzi ponudenu cenu veéu od
procenjene vrednosti javne nabavke.

Odluku o dodeli ugovora Narucilac donosi u roku od 30 dana od isteka roka za podnosenje
ponuda, osim ako je Narucilac u konkursnoj dokumentaciji odredio duzi rok.

Predlog odluke iz stava 1. ovog clana dostavlja se ovlaS¢enom licu Narucioca na
potpisivanje.

Odluka, koju generise Portal |N, se objavljuje na Portalu javnih nabavki u roku od tri dana
od dana donosenja.

Odluka o obustavi postupka
Clan 68.
Narucilac donosi odluku o obustavi postupka javne nabavke ako:

1) postoje dokazivi razlozi, koji nisu mogli da se predvide u vreme pokretanja postupka i
koji onemogucavaju da se zapoceti postupak okonca;

2 ) postoje dokazivi razlozi usled kojih je prestala potreba narucioca za predmetnom

nabavkom zbog Cega se nece ponavljati u toku iste budZetske godine, odnosno u narednih Sest
meseci;

30



3 ) postanu poznate okolnosti zbog kojih bi, da su bile poznate ranije, doSlo do bitne
promene u sadrzaju dokumentacije o nabavci;

4 ) nije dostavljena nijedna ponuda odnosno nijedna prijava;
5 )nijedan kandidat ne ispunjava kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta;

6 ) je u javnoj nabavci ¢ija je procenjena vrednost manja od iznosa evropskih pragova, u
svim ponudama ponudena cena jednaka ili ve¢a od iznosa evropskih pragova;

7 ) nije dobio unapred odreden broj kandidata ili ponuda za zakljuCenje okvirnog
sporazuma, osim u sluc¢aju iz ¢lana 66. stav 8. Zakona;

8 ) nakon pregleda i stru¢ne ocene ponuda utvrdi da su sve ponude neprihvatljive.

Odluku o obustavi postupka javne nabavke narucilac donosi u roku od 30 dana od isteka
roka za podnoSenje ponuda, osim ako je narucilac u konkursnoj dokumentaciji odredio duzi rok.

U slucaju obustave postupka pre isteka roka za podnosenje ponuda, Portal javnih nabavki
trajno onemogucava pristup ponudama ili prijavama, a Narucilac vra¢a ponudacima neotvorene
ponude, prijave i druge dokumente koji nisu dostavljeni putem Portala javnih nabavki.

Odluka o obustavi postupka javne nabavke mora da bude obrazloZena, mora da sadrzi
narocito podatke iz izvesStaja o postupku javne nabavke, odnosno razloge obustavljanja postupka
i uputstvo o pravnom sredstvu.

Narucilac je duzan da odluku o obustavi postupka objavi na Portalu javnih nabavki u roku
od tri dana od dana donosenja.

Narucilac je duzan da u odluci o obustavi postupka javne nabavke odluci o troSkovima
pripremanja ponude iz ¢lana 138. stav 2. Zakona.

Ako bi objavljivanje pojedinih podataka iz odluke o obustavi postupka bilo protivno
odredbama ovog zakona ili na drugi nacin bilo protivno op$tem interesu, ako bi nanelo Stetu
opravdanim poslovnim interesima odredenog privrednog subjekata ili bi moglo da dovede do
povrede konkurencije na trzistu, ti podaci iz odluke nece se objaviti.

Odluka o iskljuéenju kandidata
Clan 69.

U restriktivnom postupku, konkurentnom postupku sa pregovaranjem, konkurentnom
dijalogu, pregovarackom postupku sa objavljivanjem javnog poziva i partnerstvu za inovacije,
narucilac prema unapred definisanim kriterijumima za kvalitativni izbor privrednog subjekta,
odnosno Kriterijumima ili pravilima za smanjenje broja kandidata u tim postupcima, a na osnovu
rezultata pregleda i ocene prijava, donosi posebnu odluku o iskljucenju kandidata za svakog
pojedinog ucesnika koji nece biti pozvan da podnese ponudu ili da vodi dijalog.

Odluka o iskljucenju kandidata mora da bude obrazloZena i da sadrZi narocito razloge
neispunjavanja kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta ili kriterijuma ili pravila za
smanjenje broja kandidata ako je primenjivo, kao i uputstvo o pravnom sredstvu.

Odluka o iskljucenju kandidata donosi se u roku od 30 dana od isteka roka za podnoSenje
prijava, osim ako je narucilac u dokumentaciji o nabavci odredio duzi rok.
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Uvid u dokumentaciju
Clan 70.

Nakon objavljivanja odluke o dodeli ugovora, odluke o zakljucenju okvirnog sporazuma,
odnosno odluke o obustavi postupka Narucilac je duZan da u roku od dva dana od dana prijema
pisanog zahteva, privrednom subjektu koji je podneo ponudu odnosno prijavu u postupku javne
nabavke, omogué¢i uvid u dokumentaciju i kopiranje dokumentacije iz postupka o trosku
podnosioca zahteva, odnosno preuzimanje dokumentacije na odgovarajuci nacin, s tim da je
Narucilac obavezan da zastiti poverljive podatke, u skladu sa odredbama Zakona.

Nacin postupanja u toku zakljuéivanja ugovora

Clan 71.

Postupanje u zakonskim rokovima i prema proceduri za zaklju¢enje ugovora u nadleznosti
je zaposlenih u Sektora pravnih i opstih poslova, koji su obavezni da ovlaséeno lice za donoSenje
odluka i zakljucenje ugovora blagovremeno obaveste o nastupanju zakonskih uslova za
zakljucenje ugovora.

Clan 72.
Narucilac moZze da zakljuci ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum, nakon
donoSenja odluke o dodeli ugovora, odnosno odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma i ako u

roku predvidenom ovim zakonom nije podnet zahtev za zaStitu prava ili je zahtev za zaStitu prava
kona¢nom odlukom odbacen ili odbijen, kao i ako je postupak zastite prava obustavljen.

Narucilac moze da zaklju¢i ugovor o javnoj nabavci i pre isteka roka za podnoSenje
zahteva za zastitu prava:

1) na osnovu okvirnog sporazuma;
2 ) u slucaju primene sistema dinami¢ne nabavke;
3 ) ako je podneta samo jedna ponuda, koja je prihvatljiva;

4 ) u slucaju primene pregovarackog postupka bez prethodnog objavljivanja javnog
poziva iz €lana 61. stav 1. tacka 2) Zakona.

Clan 73.

Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum zakljucuje se u pisanoj formi sa
ponudacem kojem je ugovor, odnosno okvirni sporazum dodeljen.

Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum mora da bude zakljucen, u skladu sa
uslovima odredenim u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Ugovor na osnovu okvirnog sporazuma zakljucuje se u pisanoj formi, a isto pravno dejstvo
moZe da ima i narudzbenica, ako sadrzi sve bitne elemente ugovora.

Ugovor se sacinjava u dovoljnom broju primeraka - po pravilu u najmanje Cetiri
primeraka, od kojih dva primerka zadrzava Narucdilac, a dva primerka, druga ugovorna strana.
Ugovor se moZe sacCiniti i u ve¢em broju primeraka ukoliko sloZenost predmeta ugovora, i druge
okonosti to opravdavaju.
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Clan 73a

Narucilac na Portalu javnih nabavki objavljuje podatke o svim ugovorima zaklju¢enim
nakon sprovedenog postupka javne nabavke, o svim izmenama ugovora po osnovu ¢l. 156 -161 .
Zakona o javnim nabavkama, kao i podatke o ugovorima/narudzbenicama zaklju¢enim odnosno
izdatim u skladu sa ¢lanom 27. Zakona o javnim nabavkama i njihovim izmenama.

Podaci o ugovorima zaklju¢enim nakon sprovedenog postupka javne nabavke i podaci o
ugovorima/narudZzbenicama zaklju¢enim odnosno izdatim u skladu sa odredbama ¢lana 27.
Zakona o javnim nabavkama, objavljuju se u roku propisanom ¢lanom 109. st. 1.1 2. istog zakona.

Podaci o izmenama ugovora po osnovu ¢l. 156 , 159, 160. i 161. Zakona o javnim
nabavkama, kao i o izmenama ugovora /narudZbenica zaklju¢enih odnosno izdatih u skladu sa
Clanom 27. Zakona o javnim nabavkama, objavljuju se u roku propisanom ¢lanom 155. stav 2.
istog zakona.

Kancelarija za javne nabavke bliZe ureduje nacin objavljivanja i vrste podataka u smislu
Clana 152a, st. 2. i 3. Zakona o javnim nabavkama.

Clan 74.

Ugovor o javnoj nabavci moze da se zakljuci u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom
kojim se ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

Clan 75.

Sektor pravnih i opStih poslova upuéuje u proceduru potpisivanja predlog ugovora po
isteku roka za podnoS$enje zahteva za zastitu prava odnosno dana kada su se stekli zakonski uslovi
za potpisivanje ugovora. Ugovor se prvo pregleda i parafira u Sektoru pravnih i opstih poslova
(direktor Sektora), zatim u Sektoru za finansijske iracunovodstvene poslove (direktor Sektora) i
organizacionoj jedinici koja je korisnik nabavke (direktor Sektora ili rukovodilac organizacione
jedinice koja je krajnji korisnik nabavke) i na kraju potpisuje direktor Drustva u roku ne duzem
od pet dana, od dana upucivanja ugovora u proceduru kontrole i parafiranja.

Nakon potpisivanja ugovora od strane odgovornog lica Narucioca, ugovor se zavodi na
pisarnici Drustva koja odmah dostavlja primerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani
ili poziva drugu ugovornu stranu da pristupi potpisivanju ugovora.

Narucilac je duzan da ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum dostavi
ponudacu u roku od deset dana od isteka roka za podnosenje zahteva za zasStitu prava.

Ako ponudac odbije da zakljuci ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum
narucilac moZe da zakljuci ugovor, odnosno okvirni sporazum sa prvim sledeé¢im najpovoljnijim
ponudacem. U ovom slucaju, narucilac ¢e doneti novu odluku o dodeli ugovora, odnosno
zakljucenju okvirnog sporazuma.

Clan 76.

Po povradaju ugovora, uredno potpisanog od strane druge ugovorne strane, uz koji se
dostavljaju propisana sredstva obezbedenja (ukoliko su zahtevana za dostavljanje u trenutku
zakljucenja ugovora/okvirnog sporazuma), pisarnica Drustva isti prosleduje Sektoru pravnih i
opstih poslova.
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Sredstva obezbedenja koja su dostavljena uz ugovor/okvirni sporazum, odnosno koja se
dostave u roku koji je definisan ugovorom, Sektor pravnih i opstih poslova prosleduje Sektoru za
finansijske i racunovodstvene poslove.

Sredstva obezbedenja u nadleZnosti su Sektora za finansijske i racunovodstvene poslove.

Postupanje u slu¢aju podnosenja zahteva za zastitu prava

Clan 77.

Postupak zastite prava predstavlja postupak pravne zaStite povodom postupka javne
nabavke u skladu sa ovim zakonom, postupka za dodelu ugovora u skladu sa zakonom kojim se
ureduju javno-privatna partnerstva i koncesije, kao i u drugim slucajevima u skladu sa zakonom,
koji ¢ine:

1) prethodni postupak, koji sprovodi Narucilac i
2 ) postupak pred Republickom komisijom.

Zahtev za zaStitu prava podnosi se elektronskim putem preko Portala javnih nabavki
istovremeno naruciocu i Republickoj komisiji, pri ¢emu se dan podnoSenja preko Portala javnih
nabavki, smatra danom prijema.

Zahtev za zastitu prava moze da podnese privredni subjekt, kandidat, odnosno ponudac
koji je imao ili ima interes za dodelu odredenog ugovora, odnosno okvirnog sporazuma i koji
ukazuje da je zbog postupanja Narucioca protivno odredbama ovog zakona oStecen ili bi mogla
da nastane Steta usled dodele ugovora, odnosno okvirnog sporazuma protivno odredbama
zakona (u daljem tekstu: podnosilac zahteva).

Clan 78.

Zahtev za zastitu prava moZe da se podnese u toku celog postupka javne nabavke, osim
ako ovim zakonom nije drugacije odredeno, a najkasnije u roku od deset dana od dana
objavljivanja na Portalu javnih nabavki odluke Narucioca kojom se okoncava postupak javne
nabavke u skladu sa ovim zakonom.

Zahtev za zastitu prava kojim se osporavaju radnje Narucioca u vezi sa odredivanjem
vrste postupka, sadrZinom javnog poziva i konkursnom dokumentacijom, smatrae se
blagovremenim ako je primljen od strane Narucioca najkasnije tri dana pre isteka roka za
podnosenje ponuda, odnosno prijava, bez obzira na nacin dostavljanja.

Zahtevom za zastitu prava ne moZe da se osporava odredivanje vrste postupka, sadrzina
javnog poziva i konkursna dokumentacija, ako su predmet osporavanja eventualni nedostaci i
nepravilnosti na koje nije prethodno ukazano Naruciocu na nacin predviden ¢lanom 97. Zakona.

Zahtev za zastitu prava kojim se osporavaju radnje Narucioca preduzete nakon isteka
roka za podnosSenje ponuda ili prijava podnosi se u roku od deset dana od dana objavljivanja
odluke Narucioca na Portalu javnih nabavki, odnosno od dana prijema odluke u slu¢ajevima kada
objavljivanje na Portalu javnih nabavki nije predvideno Zakonom.

Clan 79.

Narucilac objavljuje obavesStenje o podnetom zahtevu za zastitu prava na Portalu javnih
nabavki najkasnije narednog dana od dana prijema zahteva za zastitu prava.
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Clan 80.

Po prijemu zahteva za zastitu prava zaposlena lica u Sektoru pravnih i opsStih poslova vrse
prethodnu proveru zahteva u skladu sa odrebama Zakona o javnim nabavkama.

Takode , odmah po prijemu zahteva za zastitu prava, zaposlena lica u Sektoru pravnih i
opstih poslova u ime Narucioca, dostavljaju kopiju zahteva za zastitu prava izabranom ponudacu,
koji moZe da dostavi svoje miSljenje u vezi sa podnetim zahtevom, a koje mora da bude primljeno
kod Narucioca najkasnije u roku od dva radna dana od dana kada je izabrani ponudac primio
kopiju zahteva.

Clan 81.

Ako zahtev za zaStitu prava nema sadrZinu iz €lana 217. stav 1. Zakona o javnim
nabavkama, tako da je usled toga onemogucéeno dalje postupanje, Narucilac ¢e bez odlaganja da
pozove podnosioca zahteva da zahtev za zastitu prava dopuni u roku od tri radna dana, kojom
prilikom ¢e podnosiocu zahteva da ukaze na koji nacin je duZan da postupi da bi otklonio utvrdene
nedostatke i koje su posledice propustanja.

Ako uz podneti zahtev za zaStitu prava nije dostavljen dokaz da je upla¢ena taksa iz ¢lana
225. Zakona o javnim nabavkama, narucilac ¢e takav zahtev da odbaci reSenjem bez prethodnog
pozivanja podnosioca zahteva da dopuni zahtev.

Ukoliko podnosilac zahteva koji ima boraviSte ili prebivaliSte, odnosno sediSte u
inostranstvu u zahtevu za zaStitu prava ne imenuje punomoc¢nika za primanje pismena u
Republici Srbiji uz navodenje svih podataka potrebnih za komunikaciju sa oznafenim licem,
Narucilac ¢e takav zahtev da odbaci reSenjem bez prethodnog pozivanja podnosioca zahteva da
dopuni zahtev.

Narucilac ¢e zahtev za zastitu prava da odbaci reSenjem ako je podnet od strane lica koje
nema aktivnu legitimaciju ili je podnet neblagovremeno, kao i ako podnosilac zahteva ne postupi
u roku iz stava 1. ovog €lana, odnosno ako ne dopuni zahtev za zastitu prava u skladu sa pozivom
za dopunu.

Ako u sadrzini podnetog zahteva za zastitu prava koji je u ime podnosioca zahteva podneo
punomoc¢nik iz reda advokata postoje nedostaci koji onemogucavaju dalje postupanje, narucilac
¢e takav zahtev da odbaci reSenjem bez prethodnog pozivanja podnosioca zahteva da dopuni
zahtev.

ReSenje iz st. 2 -5 . ovog ¢lana Narudilac dostavlja podnosiocu zahteva i Republickoj
komisiji u roku od tri dana od dana donosenja.

Protiv reSenja iz st. 2 -5 . ovog ¢lana podnosilac zahteva moZe u roku od tri dana od dana
prijema reSenja da podnese Zalbu Republickoj komisiji.

Zalba se podnosi elektronskim putem preko Portala javnih nabavki istovremeno
Republickoj komisiji i naruciocu, pri ¢emu se dan podnosenja preko Portala javnih nabavki,

smatra danom prijema.

Nakon prijema kopije Zalbe Narucilac ¢e u roku od tri dana da dostavi Republickoj komisiji
potrebnu dokumentaciju iz postupka javne nabavke radi odlucivanja o zalbi.
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Clan 81a

Republic¢ka komisija ¢e resenje kojim je odluceno o zahtevu za zastitu prava kao i odluku
po Zalbi na resenje narucioca, da dostavi naruciocu, podnosiocu zahteva i izabranom ponudacu u
roku od deset dana od dana donoSenja elektronskim putem preko Portala javnih nabavki, pri
¢emu se dan kada je odluka dostavljena preko Portala javnih nabavki navedenim licima smatra
danom prijema odluke u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.

Clan 82.

Narucilac ¢e u roku od pet radnih dana od dana prijema procesno urednog zahteva za
zastitu prava:

1) ako smatra da su navodi osnovani, da donese resenje kojim usvaja zahtev za zasStitu
prava i delimi¢no poniStava postupak javne nabavke, u kojem ¢e da se izjasni na sve navode
zahteva za zastitu prava, a koje dostavlja podnosiocu zahteva, ponudacima i Republickoj komisiji
u roku od tri dana od dana donosSenja ili

2) ako smatra da osnovanost navoda moze da ima za posledicu poniStenje postupka javne
nabavke u celini ili ako smatra da navodi nisu osnovani, da dostavi Republi¢koj komisiji odgovor
u kojem ¢e da se izjasni na sve navode zahteva za zaStitu prava i kompletnu dokumentaciju iz
postupka javne nabavke, radi odluc¢ivanja o zahtevu za zastitu prava, a primerak odgovora da
dostavi podnosiocu zahteva.

Ako reSenjem iz stava 1. tacka 1) ovog €lana narucilac nije ocenio kao osnovane sve
navode zahteva za zaStitu prava, podnosilac zahteva u roku od dva radna dana od dana prijema
reSenja moze da podnese Republi¢koj komisiji i naru¢iocu pisano izjaSnjenje o nastavku postupka
pred Republickom komisijom koja ¢e da odlucuje u skladu sa ¢lanom 226. Zakona o javnim
nabavkama, pri ¢emu se dan podnoSenja preko Portala javnih nabavki, smatra danom prijema.

Ako narucilac ne postupi na nacin predviden stavom 1. ovog ¢lana, podnosilac zahteva
moZe u roku od 20 radnih dana od dana podnoSenja zahteva za zaStitu prava da podnese
Republic¢koj komisiji i naruciocu pisano izjaSnjenje o nastavku postupka pred Republickom
komisijom, pri cemu se dan podnosenja preko Portala javnih nabavki, smatra danom prijema.

Nakon prijema kopije izjaSnjenja iz st. 2. i 3. ovog €lana, narucilac u roku od tri dana
dostavlja Republickoj komisiji kompletnu dokumentaciju potrebnu za odlucivanje o zahtevu za
zasStitu prava o kojem ¢e se odlucivati u skladu sa ¢lanom 226. Zakona o javnim nabavkama.

Ako podnosilac zahteva ne dostavi izjaSnjenje o nastavku postupka pred Republickom
komisijom iz stava 3. ovog €lana, smatrace se da postupak zastite prava nije ni zapocet.

Posle prijema pisanog obaveStenja o odustanku od zahteva za zaStitu prava pre
preduzimanja radnji iz stava 1. ovog €lana, Narucilac ¢e reSenjem da obustavi postupak zaStite
prava.

Narucilac reSenje o obustavi postupka zaStite prava dostavlja Republickoj komisiji i
podnosiocu zahteva u roku od tri dana od dana donoS$enja.

Clan 83.

PodnosSenje zahteva za zastitu prava zadrzava nastavak postupka javne nabavke od strane
Narucioca do okoncanja postupka zastite prava, osim u sluc¢aju pregovarackog postupka iz ¢lana
61. stav 1. tacka 2) Zakona o javnim nabavkama.

36



Republicka komisija, na obrazloZeni predlog Narucioca, moze da dozvoli Naruciocu da
nastavi sprovodenje postupka javne nabavke pre okoncanja postupka zastite prava ukoliko
dokaze ili u¢ini verovatnim postojanje razloga koji se odnose na mogu¢nost nastanka Stete koja
je nesrazmerno veca od vrednosti predmeta javne nabavke, zaStitu javnog interesa, moguce
ugrozavanje Zivota, zdravlja ljudi, Zivotne sredine ili druge ozbiljne opasnosti.

Clan 84.

Narucilac je duzan da obavesti sve ucesnike u postupku o donetoj odluci Republicke
komisije.

Clan 85.
Komisija obrazovna za predmetnu javnu nabavku odlucuje povodom podnetog zahteva za

zastitu prava.

U postupku zastite prava komisija za javnu nabavku moze zahtevati stru¢nu pomo¢ pravne
i ostalih struc¢nih sluzbi.

VII OVLASCEN]A I ODGOVORNOSTI U POSTUPKU JAVNE NABAVKE
Clan 86.

Sektor pravnih i opStih poslova pruza struénu pomo¢ komisiji u vezi sa sprovodenjem
postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa sprovodenjem postupka javne nabavke.

Prikupljanje podataka, saéinjavanje i dostavljanje izvestaja o javhim nabavkama unutar
Narucioca i od strane Kancelarije za javne nabavke

Clan 87.

Zaposlena lica u Sektor pravnih i opstih poslova redovno (po nastanku promena) ureduju
interne tabelarne prikaze o postupcima javnih nabavki/nabavki posebnog rezima/nabavki na
koje se Zakon ne primenjuje.

Evidenciju u vezi realizacije ugovora i eventualnih izmena ugovora vodi Sektor pravnih i
opstih poslova, u saradnji sa Sektorom za finansijske i racunovodstvene poslove.

Sektor pravnih i opstih poslova duzan je da evidentira podatke o vrednosti i vrsti nabavki
iz ¢l. 11 -21. Zakona, i to po svakom osnovu za izuzece posebno, kao i javne nabavke iz ¢lana 27.
stav 1. Zakona. Ove podatke Sektor pravnih i opStih poslova zbirno objavljuje na Portalu javnih
nabavki najkasnije do 31. januara tekuée godine za prethodnu godinu, prema uputstvu koje
Kancelarija za javne nabavke objavljuje na svojoj internet stranici.

VIII NACIN OBEZBEDIVANJA KONKURENCIJE
Clan 88.

Konkurencija u svim postupcima javne nabavke obezbeduje se u skladu sa Zakonom, uz
obavezu primene nacela transparentnosti postupka javne nabavke.
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Narucilac ne moZe da ogranici konkurenciju sa namerom da odredene privredne subjekte
neopravdano dovede u povoljniji ili nepovoljniji poloZaj, a narocito ne moZe onemogucavati bilo
kojeg privrednog subjekta da ucestvuje u postupku javne nabavke kori§¢enjem diskriminatorskih
kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, tehnic¢kih specifikacija i kriterijuma za
dodelu ugovora.

Narucilac ne moZe da odreduje uslove koji bi direktno ili indirektno znacili nacionalnu,
teritorijalnu ili licnu diskriminaciju medu privrednim subjektima.

Do saznanja o potencijalnim ponudacima koji mogu da izvrSe predmet javne nabavke,
dolazi se istrazivanjem trzi$ta na nacin odreden u delu planiranja nabavki.

U pregovarackom postupku bez objavljivanja javnog poziva, nakon objavljivanja
obavesStenja o sprovodenju pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog poziva, narucilac je
duZan da u pisanoj formi uputi poziv za pregovaranje jednom ili ako je mogucée vecem broju
privrednih subjekata.

IX NACIN POSTUPANJA U CILJU ZASTITE PODATAKA I ODREDIVANJE POVERLJIVOSTI
Clan 89.

Narucilac je duZan da:

1) ¢uva kao poverljive sve podatke koje je privredni subjekt uc¢inio dostupnim Naruciocu
u postupku javne nabavke i koje je u skladu sa zakonom kojim se ureduje zastita poslovne tajne
ili koji predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka kao takve
oznacio, ukljucuju¢i ali ne ogranicavajuci se na tehnicke ili poslovne tajne;

2) ¢uva kao poslovnu tajnu podatke o privrednim subjektima zainteresovanim za uces$ce
u postupku javne nabavke i podatke o podnetim prijavama i ponudama do otvaranja prijava,
odnosno ponuda.

Sva dokumentacija iz postupka javne nabavke, cuva se u Sektoru pravnih i opstih poslova
do realizacije ugovora, uz preduzimanje svih mera u cilju zastite podataka u skladu sa odredbama
zakona i drugim propisima.

Svim licima koja ucestvuju u sprovodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
konkursne dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih delova, zabranjeno je da tre¢im
licima saopStavaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Narucilac moze samo uz saglasnost privrednog subjekta koji u€estvuje u postupku javne
nabavke da otkrije drugim ucesnicima poverljive podatke koje je taj privredni subjekt dostavio,
pri cemu saglasnost moZe da se da samo za otkrivanje pojedinacno odredenih podataka i ne moze
da bude opste prirode.

Privredni subjekt kao poverljivi podatak ne sme da oznaci izjavu i podatke o ispunjenosti
kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta, kataloge, ponudenu cenu i elemente cene,
kao i druge podatke u vezi sa kriterijumima za dodelu ugovora i uslovima za izvrSenje ugovora.

Privredni subjekt je duZzan da navede pravni osnov na osnovu kojeg su podaci iz stava 1.
tacka 1) ovog ¢lana oznaceni poverljivim i obrazloZi razlog poverljivosti.

Odredivanje poverljivosti
Clan 90.

Narucilac moZe da zahteva zaStitu poverljivosti podataka koje privrednim subjektima
stavlja na raspolaganje, ako ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se
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ureduje zaStita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje
tajnost podataka.

Narucilac moze da uslovi preuzimanje konkursne dokumentacije ili pojedinog dela
konkursne dokumentacije, u skladu sa zakonom.

Za odredivanje poverljivosti podataka odgovoran je podnosilac zahteva, koji je duZan da
informacije o poverljivim podacima dostavi Naruciocu, a Narucilac za svaku konkretnu nabavku
prilikom dostavljanja odluke o sprovodenju postupka, clanovima komisije, odnosno licu koje
sprovodi javnu nabavku, dostavlja i informaciju o poverljivim podacima.

Lice koje je primilo podatke odredene kao poverljive duZno je da ih ¢uva i §titi, bez obzira
na stepen te poverljivosti.

X NACIN EVIDENTIRANJA SVIH RADNJI I AKATA, CUVANJA DOKUMENTACIJE U VEZI SA
JAVNIM NABAVKAMA 1 VOPENJA EVIDENCIJE ZAKLJUCENIH UGOVORA I DOBAVLJACA

Clan 91.

Narucilac je duzan da evidentira sve radnje i akte, cuva dokumentaciju u vezi sa javnim
nabavkama i vodi evidenciju zaklju€enih ugovora i izabranih ponudaca, u skladu sa zakonom.

Narucilac je duZzan da u pisanoj formi evidentira i dokumentuje sve radnje tokom
planiranja, sprovodenja postupka i izvr§enja ugovora o javnoj nabavci.

Nakon izvrSenja ugovora o javnoj nabavci ili konacnosti odluke o obustavi postupka,
nosilac aktivnosti, svu dokumentaciju dostavlja arhivi i odgovoran je za azurno arhiviranje
dokumentacije nastale u postupku javne nabavke, pri ¢emu vodi racuna o rokovima Cuvanja
definisanim propisima koji ureduju oblast javnih nabavki i dokumentarne grade.

Dokumentacija u smislu stava 3. ovog ¢lana je bilo koji dokument koji je nastao tokom
planiranja javne nabavke, sprovodenja postupka javne nabavke i izvrSenja ugovora o javnoj
nabavrci, a koji Narucilac ¢uva najmanje pet godina od zakljucenja pojedina¢nog ugovora o javnoj
nabavrci ili okvirnog sporazuma, odnosno pet godina od obustave ili poniStenja postupka javne
nabavke.

Clan 92.

Kancelarija za javne nabavke moZe da zatrazi od Narucioca podatke o svakom
pojedinatnom postupku javne nabavke ili zaklju¢enom ugovoru, pri ¢emu je Narucilac duzan da
postupi po zahtevu u najkracem moguéem roku, a najkasnije osam dana od prijema zahteva.

XI NABAVKE NA KOJE SE ZAKON NE PRIMEN]JUJE
Clan 93.

Prilikom sprovodenja nabavki na koje se zakon ne primenjuje u skladu sa vrednostima
propisanih pragova, odnosno nabavki koje su izuzete od primene zakona shodno ¢l. 11 -15 .
Zakona, Narucilac je duzan da postupa u skladu sa nacelima iz zakona (nacelo efikasnosti i
ekonomicnosti, nacelo obezbedivanja konkurencije i zabrane diskriminacije, nacelo
transparentnosti postupka javne nabavke, nacelo jednakosti privrednih subjekata i nacelo
proporcionalnosti), a na nacin odreden Zakonom.
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Odredbe ovog Pravilnika ne primenjuju se na javne nabavke i konkurse za dizajn u slu¢aju
primene ¢lana 11. stav 1. tac. 1. i 2. Zakona, a shodno ¢lanu 11. stav 2. Zakona, osim ukoliko nije
ugovorena primena Zakona shodno ¢lanu 11. stav 3. Zakona.

Clan 94.

Za nabavke C¢ija je procenjena vrednost ispod pragova iz ¢lana 27. Zakona, odnosno ispod
vrednosti pragova koje objavljuje Ministarstvo nadlezno za poslove finansija, Inicijator nabavke
saCinjava zahtev za sprovodenje nabavke, koji zavisno od prirode i svrhe predmeta nabavke
sadrZi: naziv predmeta nabavke, procenjenu vrednost, okvirno vreme realizacije nabavke,
specifikacije i opis predmeta, rok izvrSenja, mesto izvrSenja i sve druge neophodne podatke za
realizaciju nabavke.

Na osnovu potpisanog i overenog zahteva, Sektor pravnih i opstih poslova, odnosno lice
koje odredi Narucilac ili komisija ukoliko je Narucilac obrazuje za potrebe sprovodenja nabavke,
satinjava Poziv za podnoSenje ponuda koji potpisuje odgovorno lice Narucioca. Poziv za
podnosSenje ponuda, sa obrascem ponude odnosno sa konkursnom dokumentacijom ukoliko
Narucilac proceni da je ista potrebna za sprovodenje nabavke, $alje se na adrese najmanje tri
privredna subjekta, koja su prema saznanjima Narucioca sposobna da izvrSe nabavku. U
sluc¢ajevima kada se na trZiStu ne moZe naci vise privrednih subjekata koji se bave predmetnom
delatnosdu, ili ako pojedini privredni subjekti imaju iskljuciva prava, u tom slucaju je potrebno
poslati na najmanje jednu adresu.

Poziv za podnosenje ponude, obrazac ponude, odnosno konkursna dokumentacija sadrze
sve neophodne podatke i zahteve za sprovodenje i izvrSenje nabavke.

Ponude se podnose na nacin odreden u Pozivu za podnosSenje ponuda, elektronskim
putem ili preko pisarnice.

Nakon otvaranja ponuda, Narucilac moZe pozvati ponudace da dopune svoje ponude tako
da ih u¢ine prihvatljivim.

Ponudaci koji po pozivu iz prethodnog stava ucine svoju ponudu prihvatljivom, mogu
umanjiti ponudenu cenu, iako je ista bila ispod procenjene vrednosti nabavke.

Narucilac po sprovedenom postupku nabavke cija je procenjena vrednost ispod pragova
moZe zakljuciti ugovor sa izabranim ponudacem ili izdati narudzbenicu.

Clan 95.

U slucaju potrebe za nabavkama koje su izuzete od primene zakona, podnosilac zahteva-
Inicijator nabavke, saCinjava zahtev za sprovodenje nabavke, koji zavisno od prirode i svrhe
predmeta nabavke i osnova izuzeca sadrzi: naziv predmeta nabavke, procenjenu vrednost,
okvirno vreme realizacije nabavke, specifikacije i opis predmeta nabavke, rok izvrsenja, mesto
izvrSenja i sve druge neophodne podatke za realizaciju nabavke.

Poziv za podnosSenje ponuda i konkursnu dokumentaciju, osim u slucaju primene ¢lana
12. stav 1. tacka 11. Zakona, Narucilac moze da uputi na adrese najmanje tri privredna subjekta
za koje ima saznanja da su sposobni da izvrSe nabavku, bez obzira na procenjenu vrednost
nabavke. U slucajevima kada se na trziStu ne moze naci viSe privrednih subjekata koji se bave
predmetnom delatnos¢u, ili ako pojedini privredni subjekti imaju iskljuc¢iva prava, u tom slucaju
je potrebno poslati na najmanje jednu adresu.
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Komisija sacinjava konkursnu dokumentaciju koja sadrzi sve neophodne podatke i
zahteve za sprovodenje i izvrSenje nabavke, a u skladu sa propisima zavisno od predmeta
nabavke.

Ponude se podnose na nacin odreden u Pozivu za podnoSenje ponuda i konkursnoj
dokumentaciji, elektronskim putem ili preko pisarnice.

Nakon otvaranja ponuda, Narucilac moZe pozvati ponudace da dopune svoje ponude tako
da ih ucine prihvatljivim.

Ponudaci koji po pozivu iz prethodnog stava ucine svoju ponudu prihvatljivom, mogu
umanjiti ponudenu cenu, iako je ista bila ispod procenjene vrednosti nabavke.

Narucilac po sprovedenom postupku nabavke koja je izuzeta od primene zakona, zavisno
od vrednosti nabavke, prirode i svrhe predmeta nabavke, moZe zakljuciti ugovor sa izabranim
ponudacem ili izdati narudZbenicu.

XII DRUSTVENE I POSEBNE USLUGE
Clan 96.

Zakon o javnim nabavkama definise u Prilogu 7. druStvene i druge posebne usluge za koje
predvida poseban rezim nabavke, regulisan ¢l. 75, 76, i 77. Zakona.

Ukoliko Narucilac ima potrebu za nabavkama posebnog rezima iste se planiraju u okviru
Plana javnih nabavki za narednu godinu.

Na nacin planiranja, sprovodenja i pracenja izvrSenja ugovora nabavki posebnog rezima
primenjuju se odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na javne nabavke.

Rokovi u postupku dodele ugovora o javnoj nabavci usluga iz prvog stava ovog €lana,
mogu da budu i kra¢i od rokova propisanih za pojedine vrste postupaka javne nabavke, s tim da
je Narucilac duzan da odredi primerene rokove za podnoSenje prijava i ponuda, posebno
uzimajuci u obzir sloZenost predmeta nabavke i vreme potrebno za izradu prijava i ponuda.

Narucilac je duzan da u postupku dodele ugovora i okvirnog sporazuma postuje nacela
javnih nabavki, narocito nacela transparentnosti, jednakosti ponudaca i ekonomicnosti.

Prilikom dodele ugovora o javnoj nabavci za drustvene i druge posebne usluge Narucilac
je duzan da primenjuje odredbe zakona koje se odnose na odredivanje predmeta ugovora i
tehnicke specifikacije, pri ¢emu mogu da uzmu u obzir potrebu za obezbedivanjem kvaliteta,
kontinuiteta, dostupnosti, pristupacnosti, raspolozivosti, kao i sveobuhvatnosti usluga, posebne
potrebe razlicitih kategorija korisnika, ukljuc¢ujuci ugroZene i ranjive grupe, ucesce i osnazivanje
korisnika usluga i inovativnost.

Narucilac dodeljuje ugovor primenom Kkriterijuma za dodelu ugovora, u skladu sa
odredbama Zakona.
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XIII KONTROLA JAVNIH NABAVKI
Clan 97.
Kontrolu planiranja, sprovodenja i izvrSenja javnih nabavki kao i nabavki na koje se Zakon
ne primenjuje vrsi direktor sektora u ¢ijem je delokrugu raspolaganje dobrima, uslugama ili
radovima Kkoji su predmet ugovora o javnoj nabavci, direktor Sektora za finansijske i
racunovodstvene poslove, rukovodilac odeljenja u okviru sektora, koga direktor sektora moze
ovlastiti za pradenje izvrSenja i realizacije odredenog ugovora, strucno lice zaposleno koga
rukovodilac odeljenja moZe ovlastiti za praéenje realizacije ugovora, kao i lica zaposlena u Sektoru
pravnih i opstih poslova.
Zaposlena lica iz stava 1. ovog €lana, u obavezi su da postupaju odgovorno, objektivno,
struc¢no, postuju principe poverljivosti podataka.
Clan 98.

Kontrola javnih nabavki obuhvata kontrolu mera, radnji i akata Narucioca u postupku
planiranja, sprovodenja postupka i izvrSenju ugovora o javnoj nabavci, bez obzira na ukupnu
vrednost javnih nabavki na godiSnjem nivou i to:

1) postupka planiranja i celishodnosti planiranja konkretne javne nabavke sa stanovisSta
potreba i delatnosti Narucioca;

2 ) kriterijuma za saCinjavanje tehnicke specifikacije, osim projekata;
3 ) nacina ispitivanja trzista;
4 ) sprovodenja postupka javne nabavke;

5 ) opravdanosti kriterijuma za izbor privrednog subjekta u postupku javne nabavke i
kriterijuma za dodelu ugovora;

6 ) nacina i rokova placanja, avanse, garancije za date avanse;

7 ) izvrSenja ugovora, a posebno kvalitet isporucenih dobara i pruZenih usluga, odnosno
izvedenih radova;

8 ) stanja zaliha;
9 ) nacina koriS¢enja dobara i usluga.
U vrsenju kontrole preduzimaju se i druge radnje radi utvrdivanja ¢injeni¢nog stanja u

vezi sa pojedinim segmentom planiranja, postupkom javne nabavke, odnosno ugovorom o javnoj
nabavci.

XIV NACIN PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O JAVNO]J NABAVCI
Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrsenjem ugovora

Clan 99.

Komunikacija sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj
nabavci odvija se iskljucivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.
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Komunikaciju sa izabranim ponudacem u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj nabavci
moZe vrsiti iskljucivo lice koje je Inicijator javne nabavke ili lice koje je pisanim putem ovlaS¢eno
od strane direktora sektora u ¢ijem je delokrugu raspolaganje dobrima, uslugama ili radovima
koji su predmet ugovora o javnoj nabavci.

Narucilac odmah po zakljucenju ugovora o javnoj nabavci obavestava izabranog ponudaca
o kontakt podacima lica iz prethodnog stava ovog ¢lana.
Odredivanje lica za praéenje izvrsenja ugovora o javhim nabavkama

Clan 100.

Za pracenje izvrSenja i realizacije ugovora zaduzen je direktor sektora u ¢ijem delokrugu
su dobra, usluge ili radovi koji su predmet ugovora o javnoj nabavci.

Direktor sektora iz stava 1. ovog €lana moZe izvrSenje i realizaciju ugovora pratiti
samostalno ili pisanim putem ovlastiti rukovodioca odeljenja u okviru sektora da prati izvrsenje
i realizaciju odredenog ugovora.

Clan 101.

Direktor Sektora u ¢ijem delokrugu su dobra, usluge ili radovi koji su predmet ugovora o
javnoj nabavci, reSenjem obrazuje komisiju za prijem dobara i usluga ili imenuje lice ovlas¢eno za
prijem dobara, usluga ili radova po predmetnom ugovoru.

Prilikom obrazovanja komisije, direktor sektora je u obavezi je da vodi racuna da je
strucna osposobljenost ¢lanova komisije u logickoj vezi sa prirodom i specificnostima predmeta
ugovora.

Komisija iz prethodnog stava ovog ¢lana, po nalogu direktora sektora, obavljae i ostale
potrebne radnje u vezi sa pra¢enjem izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Clan 102.
Ugovori o javnim nabavkama se dodeljuju radi pradenja izvrSenja i realizacije, licima

zaposlenim u Sektoru pravnih i opstih poslova, vodeéi racuna o srodnosti predmeta ugovora.

Po dobijanju ugovora o konkretnom predmetu javne nabavke, Sektor pravnih i opStih
poslova odgovoran je za pracenje izvrSenja i realizacije.

Nalog za nabavku
Clan 103.

Inicijator nabavke na propisanom obrascu - nalogu za nabavku, dostavlja predlog potreba
na proveru Sektoru pravnih i opStih poslova i Sektoru za finansijske i racunovodstvene poslove.

Nalog za nabavku mora biti potpisan od strane direktora Sektora-Inicijatora nabavke, da
bi se po njemu dalje moglo postupati.
Po prijemu urednog naloga za nabavku, direktor Sektora pravnih i opStih poslova, svojim
potpisom potvrduje da za predmetnu nabavku postoji zaklju¢en ugovor o javnoj nabavci.

Nalog za nabavku se dalje prosleduje Sektoru za finansijske i raCunovodstvene poslove.
Direktor Sektora za finansijske i racunovodstvene poslove nakon izvrSene provere, svojim
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potpisom potvrduje da postoje finansijska sredstva za realizaciju predmetne nabavke, a po
osnovu zaklju¢enog ugovora o javnoj nabavci.

Po osnovu zakljuenog ugovora, zaposleni u Sektoru pravnih i opsStih poslova, koji je
odgovoran za pradenje izvrSenja, nakon dobijanja naloga za nabavku, snabdevenog svim
neophodnim elementima i potpisanog od strane nadleZnih lica u skladu sa odredbama ovog
Pravilnika, izraduje narudZbenicu, koju dostavlja direktoru Sektora pravnih i opStih poslova na
proveru, koji je parafira, i dostavlja isporuciocu/ pruzaocu u skladu sa ugovorom.

Kopija narudZzbenice se dostavlja direktoru Sektora koji je Inicijator nabavke, radi daljeg
pracenja.

Clan 104.

Pracenje ugovornih obaveza u pogledu ugovorenih placanja i sredstava obezbedenja u
nadleZnosti je Sektora za finansijske i racunovodstvene poslove.

Kriterijumi, pravila i nacin provere kvantiteta i kvaliteta isporucenih dobara, pruZenih
usluga ili izvedenih radova

Clan 105.

Komisija za kvalitativni i kvantitativni prijem dobara i usluga, odnosno prijem radova ili
ovlasc¢eno lice proverava:

- da li koli¢ina isporucenih dobara, pruZenih usluga ili izvedenih radova odgovara
ugovorenom;

- dali vrstai kvalitet isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehnickim specifikacijama i
ponudom.

Proveru kvaliteta i kvantiteta radova, u toku izvodenja i posle zavrSetka radova, vrse
pruzaoci usluge stru¢nog nadzora i tehnickog pregleda, kao ugovornu obavezu, proisteklu iz
javnih nabavki usluga.

Pravila za potpisivanje dokumenata o izvrSenom prijemu dobara, usluga ili radova
Clan 106.

Lica koja suimenovana da vrse kvalitativni i kvantitativni prijem dobara, uslugaili radova,
saCinjavaju zapisnik o prijemu dobara, izvestaj o izvrSenim uslugama i gradevinske listove za
radove, ¢ime se potvrduje prijem odredene koliCine i traZene vrste dobara, usluga ili radova i
prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, izvestaj o ispitivanju, atesti i sl.), kao i da
isporucena dobra, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim.

Dokumenta iz stava 1. ovog ¢lana, potpisuju se od strane lica iz stava 1. ovog €lana i
ovlaS¢enog predstavnika izabranog ponudaca, sacinjavaju se u dva istovetna primerka, od ¢ega
po jedan primerak zadrzava svaka ugovorna strana.

Dokumenta iz stava 1. ovog clana Cine sastavni deo dokumentacije za izvrSenje

ugovorenih finansijskih obaveza narucioca, kao ugovorne strane i isti se, odmah po potpisivanju
u originalu dostavlja Sektoru za finansijske i racunovodstvene poslove.
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Clan 107.

Komisija za kvalitativni i kvantitativni prijem, dokumenta iz stava 1. prethodnog ¢lana, u
kopiji dostavlja direktoru Sektora koji je inicirao nabavku, kao i licu ovlaséenom za pracenje
izvrSenja i realizacije ugovora iz Sektora pravnih i opstih poslova.

Direktor Sektora po dostavljanju dokumenata iz stava 1. prethodnog ¢lana, zaduZuje dalje
lice zaposleno u Sektoru, koje potpisuje dokumenta o prijemu, u skladu sa opstim aktima
Drustva.

Pravila postupanja u sluéaju reklamacija u vezi sa izvrsenjem ugovora

Clan 108.

U slucaju kada se u toku prijema utvrdi da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara
ugovorenom, ne vrsi se prijem i ne sacinjava se zapisnik o prijemu, ve¢ komisija ili lice ovlas¢eno
za prijem sacinjava i potpisuje Zapisnik o reklamaciji u kojem se navodi u ¢emu isporuka nije u
skladu sa ugovorenim.

Zapisnik iz prethodnog stava, potpisuje i ovlaS¢eni predstavnik izabranog ponudaca, koji
preuzima primerak zapisnika.

Postupanje po reklamaciji ureduje se ugovorom, zakonom kojim se ureduju obligacioni
odnosi i drugim propisima koji ureduju ovu oblast.

Komisija ili lice ovlas¢eno za prijem ima moguénost prijema delimi¢ne isporuke, pod
uslovom da ovaj deo isporuke odgovara ugovorenom kvalitetu i da ugovoreno plaéanje nije
uslovljeno kompletnom isporukom.

Zapisnik o prijemu clanovi komisije potpisuju po otklanjanju primedbi datih u toku
prijema.

Pravila prijema i overavanja ra¢una i drugih dokumenata za pla¢anje
Clan 109.

Pravila prijema i overavanja ra¢una i drugih dokumenata za pladanje definisana su
Uputstvom za obradu racunovodstvenih isprava.

U slucaju da se kontrolom utvrdi neispravnost racuna - on se osporava, uz sacinjavanje
sluzbene beleske u kojoj se navode razlozi tog osporavanja i koju potpisuje direktor Sektora za
finansijske i racunovodstvene poslove. Ova beleSka se dostavlja rukovodiocu organizacione
jedinice u cijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci , radi reklamacije
izdavaocu tog racuna.

Pravila postupka realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja
Clan 110.
Ukoliko se druga ugovorna strana ne pridrZava ugovornih obaveza ili ne postupi u skladu

sa uloZenom reklamacijom moze se pristupiti realizaciji ugovorenih sredstava finansijskog
obezbedenja.
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Lica iz ¢lana 100. ovog Pravilnika, nakon Sto uoce nepravilnosti u izvrSavanju obaveza
druge ugovorne strane, procenjuju celishodnost aktiviranja sredstva obezbedenja, o ¢emu
pisanim putem obavestavaju Sektor pravnih i opstih poslova.

Sektor pravnih i opstih poslova po dostavljenom obaveStenju lica iz ¢lana 100. ovog
Pravilnika obaveStava direktora Drustva, koji kona¢no odlu¢uje o opravdanosti realizacije
ugovorenih sredstava obezbedenja.

Nakon donosenja odluke iz stava 3. ovog ¢lana, direktor Sektora pravnih i opstih poslova
dostavlja Sektoru za finansijske i racunovodstvene poslove, na dalje postupanje, u cijoj je
nadleZnosti prijem, arhiviranje sredstava obezbedenja i staranje o realizaciji dostavljenih
sredstava obezbedenja po osnovu zaklju¢enih ugovora u postupcima javnih nabavki/postupcima
nabavki posebnog rezima.

Zaposlena lica u Sektoru za finansijske i racunovodstvene poslove odgovorna su za uredan
prijem zahtevanih sredstava obezbedenja, pracenje roka vazenja sredstava finansijskog
obezbedenja, kao i za postupanje u slu¢aju potrebe produZenja roka vaznosti sredstava
obezbedenja.

Sektor za finansijske i raCunovodstvene poslove kao organizaciona jedinica u ¢ijem su
delokrugu poslovi racunovodstva i finansija odmah nakon realizacije ugovorenih sredstava
finansijskog obezbedenja o tome obavestava Sektor pravnih i opstih poslova.

Pravila postupanja u vezi sa izmenom ugovora

Clan 111.

Narucilac moze tokom trajanja ugovora o javnoj nabavci u skladu sa odredbama ¢l. 156 -
161 . Zakona o javnim nabavkama da izmeni ugovor bez sprovodenja postupka javne nabavke.

Lica iz ¢lana 100. ovog Pravilnika, obavesStavaju Sektor pravnih i opstih poslova i o
postojanju potrebe za izmenom ugovora.

Sektor pravnih i opStih poslova u saradnji sa Sektorom za finansijske i racunovodstvene
poslove i krajnjim korisnikom nabavke, proverava opravdanost izmena, kaoi dali suispunjeni
zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora, o ¢emu sacinjavaju u pisanoj formi izvestaj o
opravdanosti zahtevanih izmena, koji radi dobijanja saglasnosti za zaklju€enje aneksa ugovora,
predocavaju direktoru Drustva.

Po dobijanju saglasnosti od strane odgovornog lica Naruc¢ioca, Komisija za javnu nabavku,
izraduje predlog aneksa ugovora, koji dostavlja na potpis odgovornom licu Narucioca, prema
pravilima prodecure dostavljanja predloga ugovora.

U slucaju izmene ugovoraiz¢l. 157 .1 158. Zakona o javnim nabavkama, Narucilac je duzan
da obaveStenje o izmeni ugovora poSalje na objavljivanje na Portalu javnih nabavki u roku od
deset dana od dana izmene ugovora.
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Postupanje u slucaju potrebe za otklanjanjem gresaka u garantnom roku
Clan 112.

Reklamaciju u vezi uocenih gresaka u garantnom roku, na predmetima izvrsenja ugovora,
sacinjava krajnji korisnik i dostavlja je Sektoru pravnih i opStih poslova, koja pisanim putem
obavestava drugu ugovornu stranu.

Ukoliko druga ugovorna strana ne otkloni greske u garantnom roku u skladu sa ugovorom,
krajnji korisnik, pisanim putem, o tome obavestava Sektor pravnih i opstih poslova.

Sektor pravnih i opstih poslova po dostavljenom obaveStenju iz stava 2. ovog clana
obavestava direktora Drustva, koji kona¢no odlucuje o opravdanosti realizacije ugovorenih
sredstava obezbedenja.

Nakon donosSenja odluke iz stava 3. ovog ¢lana i upuéivanja pisane opomene, Sektor pravnih
i opstih poslova obavestava Sektor za finansijske i racunovodstvene poslove, koji realizuje
sredstvo obezbedenja za otklanjanje gresaka u garantnom roku.

Pravila za sastavljanje izvestaja (analize) o izvrsenju ugovora

Clan 113.

Zaposleno lice u Sektoru pravnih i opstih poslova, zaduZeno za pracenje ugovora o javnoj
nabavci, duzno je da uredno vodi evidenciju o izvrSenju svakog ugovora koji prati, odnosno koji
mu je dodeljen i po zaklju¢enju ugovora, da sacini izvestaj o izvrSenju ugovora.

XV USAVRSAVANJE ZAPOSLENIH KOJI OBAVLJAJU POSLOVE JAVNIH NABAVKI
Clan 114.

Drustva je duzno da licima koja obavljaju poslove javnih nabavki omoguéi osposobljavanje
za obavljanje poslova javnih nabavki i polaganje ispita za sluzbenika za javne nabavke.

XVI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 115.

Na sve Sto nije regulisano ovim aktom primenjuju se odredbe vazedih zakonskih i
podzakonskih akata koji reguliSu oblast javnih nabavki i drugi vaZe(i propisi koji se posredno ili
neposredno primenjuju prilikom sprovodenja postupaka javnih nabavki, postupaka nabavki
posebnog rezima i nabavki na koji se Zakon ne primenjuje.

Sve odredbe koje se odnose na postupke javnih nabavki analogno se primenjuju na
postupke nabavki posebnog rezima i nabavki na koje se Zakon ne primenjuje u meri u kojoj je to
moguce i svrsishodno.

Clan 116.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana isticanja na oglasnoj tabli Drustva.

Predsednik Nadzornog odbora

Ognjen Popovic
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